
 
 

 
(ส ำเนำคู่ 

 
 
 

สถำนีต ำรวจภูธรนำหวำย 
ประกำศเรื่อง กำรจัดกำรทรัพย์สินของรำชกำร ของบริจำค กำรจัดเก็บของกลำง  

และแนวทำงกำรน ำไปปฏิบัติของสถำนีต ำรวจ 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…. 
 

 
  ด้วยสถานีต ารวจภูธรนาหวาย มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการน าไปปฏิบัติ เพ่ือให้มีการจัดเก็บ การเบิกจ่าย 
น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุด
ในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ 
 ในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ
จัดเก็บของกลาง เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าที่
ต ารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน  
 ข้อ 1 ประกาศฉบับนี ้

“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจ 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์

ของทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพ่ือใช้ในกิจการ

ของสถานีต ารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ  

การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“ครุภัณฑ”์ หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีต ารวจ 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 

หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซึ่งตกมาอยู่

ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของ
กลางเพ่ือพิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ 

“ส านวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่า 
ผู้ใดกระท าความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมายอื่นท่ีมีโทษทางอาญา 



“ส านวนคดีจราจร” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดขับรถ
ในทางโดยประมาท เป็นเหตุให้เกิดอันตรายถึงชีวิตและทรัพย์สินของผู้อ่ืน ซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญญัติ
การจราจรทางบก พ.ศ.2522 มาตรา 43(4) และ มาตรา 78 ตามประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 291, 
มาตรา 300 และมาตรา 281 
  
 ข้อ 2 การเบิกยืม - คืน วัสดุสิ่งของหลวง ให้บุคลากรในสังกัดสถานีต ารวจภูธรนาหวาย ถือ 
ปฏิบัติตามระเบียบกรมต ารวจว่าด้วยการเบิกจ่ายวัสดุสิ่งของหลวงต่าง ๆ ฉบับที่ 43 พ.ศ.2530 และระเบียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ดังนี้ 
          ๑. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม 
ที่กรมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งชาติ ก าหนดทุกครั้ง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 
ความจ าเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน  
นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมตอ่ไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้
โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื่อครบก าหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่  
ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบก าหนด  
 ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ด าเนินการจัดเก็บของกลางตามระเบียบการต ารวจไม่
เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 15 เรื่อง การรับส่งงานในหน้าที่ราชการ พ.ศ.2557 และตามแนวทางการปฏิบัติดังนี้ 
          1. ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ท าบันทึก (บันทึกการตรวจ
ค้น) ให้ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น ต้องบันทึกว่าก่อนลงมือค้นเพ่ือพบของกลางนั้น เจ้าพนักงานผู้ค้นได้แสดง
ความบริสุทธิ์ก่อนค้น ได้ค้นต่อหน้าผู้ครอบครองสถานที่ หรือบุคคลในครอบครัวของผู้นั้น หรือต่อหน้าพยาน
อย่างน้อย 2 คน (ป.วิ.อาญา ม. 102, ประมวลระเบียบการต ารวจไม่เกี่ยวกับคดีลักษณะที่ 15 บทที่ 1 ข้อ
418) 
  2. ของกลางที่ยึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา ผู้แทน
หรือพยานดู เพ่ือให้รับรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกล่าวนั้นรับรองหรือไม่รับรอง ก็ให้บันทึกไว้ 
  3. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้น และท าบัญชีแสดง
รายละเอียดสิ่งของที่ค้นไว้ด้วย บันทึกการค้นและบัญชีสิ่งของกลางนั้น ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลใน
ครอบครัวผู้ต้องหา จ าเลย ผู้แทน หรือพยาน ให้ฟังแล้วแต่กรณี และให้(นั้นลงลายมือชื่อรับรองไว้) 
  4. เมื่อน าของกลางไปถึงที่ท าการของพนักงานสอบสวน ให้จดรูปพรรณสิ่งของกลสงลง 
ในรายงานประจ าวัน และสมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขก ากับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้
มั่นคง อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ แล้วเก็ฐรักษาไว้ตามระเบียบ (ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง
กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.2480) 
  5. ของกลางใดที่จะต้องส่งตรวจพิสูจน์ พึงด าเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือระเบียบ
ในส่วนราชการที่เก่ียวข้อง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพิสูจน์ที่กองพิสูจน์หลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคู่มือของ
กองพิสูจน์หลักฐานฯ เรื่องค าแนะน าในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์ เป็น



ต้น ของกลางที่จะส่งไปตรวจพิสูจน์จะต้องให้ (ต้องหาลงชื่อก ากับหีบห่อหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์ เมื่อ
ตรวจพิสูจน์แล้วให้แจ้งผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารับรองผลก็ให้สอบสวนเพิ่มเติมไว้) 
  6. ในชั้นสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใด ๆ จะต้องจัดท าบัญชีของกลางประกอบ
ส านวนการสอบสวนไว้ (ป.วิ.อาญา ม. 139 วรรคสอง) วิธีจัดท าบัญชีของกลางนั้น ให้ด าเนินการดังนี้ 
  - ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น ให้ตรวจสิ่งของให้ถูกต้องกับสมุดยึด
ทรัพย์ของกลาง, รายงานประจ าวัน และค าให้การ จ านวนห่อ จ านวนสิ่งของให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้
คลาดเคลื่อน ประการที่ส าคัญที่สุดคือไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแก้ไขเพ่ิมเติม เพราะจะท าให้เกิดการสงสัย        
ถ้าจ าเป็นก็ให้ขีดฆ่าและลงนามก ากับไว้ ห้ามขูดลบเป็นอันขาด 
  - สิ่งของกลางอย่างอ่ืนอย่างใดที่ค้นได้จากตัวผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครองสิ่งของ
นั้น ต้องให้ผู้ต้องหาหรือบุคคลนั้นลงนามก ากับไว้ในบัญชีของกลางนั้นด้วย 
  - เอกสารพยานที่ค้นได้ให้พนักงานสอบสวนจดลงในบัญชีของกลางเช่นเดียวกัน เว้นแต่
ช่องราคาไม่ต้องใส่ ถ้ามีการส่งคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปที่ใด ให้หมายเหตุไว้ ในช่องนั้นด้วย (ประมวล
ระเบียบการต ารวจไม่เก่ียวกับคดีลักษณะที่ 15 บทที่ 5 ข้อ 432) 
  7. ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย์ เช่น ลักทรัพย์ , วิ่งราวทรัพย์, ชิงทรัพย์, ปล้นทรัพย์,
กรรโชกทรัพย์, ยักยอกทรัพย์ หรือรับของโจร ถ้าทรัพย์ที่ถูกประทุษร้ายมีหลายราคา และมีทั้งที่ ได้คืน และ
ไม่ได้คืน ให้เป็นดุลยพินิจของพนักงานสอบสวน หากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน (ใช้แบบพิมพ์
บัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย/ได้คืน/ไม่ได้คืน) แต่ถ้าบันทึกรวมไว้ในบัญชีแบบพิมพ์เดียวกันไม่ได้ ก็ให้แยกบันทึก
เช่น กรณีได้ทรัพย์คืนขณะส านวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของผู้บังคับบัญชาระดับ บก., บช. หรือ ตร.รวมทั้ง
ในชั้นพนักงานอัยการ ให้ท าบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืนแยกจากบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย เป็นต้นทั้งนี้ให้
ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน และผู้ที่เกี่ยวข้องแต่ละรายการ ลงชื่อรับรองไว้เพ่ือประโยชน์ที่พนักงาน
อัยการจะใช้บรรยายฟ้องและขอเรียกทรัพย์สินหรือราคา แทนผู้เสียหายไปในค าร้องนั้น (ป.วิ.อาญาม. 43 , 
หนังสือ คด.ตร. ที่ 0004.6/10940 ลง 3 ก.ย.45 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการท าส านวนการสอบสวน
เพ่ิมเติม) 
 ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้หัวหน้างานสอบสวน
มีหน้าที่เก็บรักษาไว้ในห้องหรือตู้ที่จัดเก็บไว้โดยเฉพาะ ให้อยู่ในสภาพเรียบร้อยและระมัดระวังมิให้สูญหาย
จัดเก็บส านวนการสอบสวนและส าเนาส านวนการสอบสวนให้แยกเป็นสัดส่วน ได้แก่ 
 - ส านวนการสอบสวนที่อยู่ระหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ให้แยกเก็บตามรายชื่อ
ของพนักงานสอบสวนที่รับผิดชอบการท าส านวน รวมไว้กับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน 
 - ส านวนสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา, ส านวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการมี
ค าสั่งงดการสอบสวน และส าเนาส านวนการสอบสวน ให้แยกเก็บเรียงตามล าดับหมายเลขคดีปี พ.ศ. และจัดท า
สมุดเก็บส านวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา (แบบ ส.56-77) สมุดเก็บส าเนาส านวนการ
สอบสวน (แบบ 56-79) โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับ ล าดับ, เลขที่คดี, ชื่อผู้กล่าวหา, ชื่อผู้ต้องหา,ชื่อพนักงาน
สอบสวน, หมายเหตุ 
 - การยืมส านวนการสอบสวน และส าเนาการสอบสวน ให้หัวหน้างานสอบสวนมีอ านาจ
อนุญาต เมื่อน าส านวนการสอบสวนหรือส าเนาการสอบสวนออกจากที่เก็บ ให้ผู้ยืมลงลายมือชื่อผู้ยืม วัน เดือน
ปี ที่ยืม และวันส่งคืน ไว้ในช่องหมายเหตุ 
 ข้อ 5 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้ อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุครุภัณฑ์สถานีต ารวจภูธรนาหวาย
ตรวจสอบวัสดุและบัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือน รวมถึงเช็คสภาพ ดูแลรักษาวัสดุนั้นให้พร้อมใช้งานอยู่
ตลอดเวลา และรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบ ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ตรวจสอบวัสดุ โดยให้มีการ
ตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีต ารวจ เพ่ือให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจต่าง ๆ 



 ข้อ ๖ การรับของบริจาค ให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ.๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืมการ
เก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 
  
 ข้อ ๗ สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้
บุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
  
 ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

  สั่ง ณ วันที่ 1 มีนาคม พ.ศ. 2567 

  

      พันต ารวจเอก    
                                  (ประดษิฐ์   ติ้บมา) 

                                                     ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรนาหวาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
ระเบียบการต ารวจฯ เรื่อง ของกลาง 
บทที่ 1 ของกลาง 
ขอ 413 ค าวา "ของกลาง" นั้นหมายความวา วัตถุใด ๆ หรือทรัพยสินซึ่งตกมาอยูในความคมุครองของ 
เจาพนักงานโดยอ านาจแหงกฎหมาย หรือโดยหนาที่ในทางราชการ และยึดไวเปนของกลาง เพ่ือพิสูจนในทาง
คดีหรือเพ่ือจัดการอยางอ่ืนตามหนาที่ราชการ 
1. ของกลางในคดีอาญา คือ สิ่งของที่เกี่ยวของจัดการทางคดีอาญา เชน สิ่งของที่บุคคลมีไวเปนความผิด หรือ
สิ่งของที่ใชเปนหลักฐานพิสูจนความผิด 
2. ของกลางอยางอ่ืน คือ ของกลางที่ไมเขาอยูในลักษณะของกลางในคดีอาญา เชน ของที่เก็บตก หลนหลุด 
ลอยได เปนตน 
ขอ 414 การเก็บรักษาและจ าหนายของกลาง ในเขตต ารวจนครบาลใหเปนหนาที่ของสารวัตรหรือผูรักษาการ
แทนเปนผูเก็บรักษาของกลาง เวนแต 
1. ของกลางในคดีอาญานี้ มีขอโตเถียงถึงต าหนิรูปพรรณหรือตามรูปคดี ที่ศาลจะน าพิจารณาเรื่องๆ ไป และ
ของกลางไมใชของมากใหญโตหรือเปนปศุสัตวหรือสัตวพาหนะ เมื่อพนักงานอัยการขอใหสงของกลางนั้น ก็ให
สารวัตรหรือผูรักษาการแทนเปนผูจัดการสง 
2. ของกลางในคดีอาญาซึ่งเก่ียวแกกรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือขอตกลงไวโดยเฉพาะ เชน เรืองเครื่องมือ
จับสัตวน้ํา ฝน สุรา ยาสูบ ไม ยาเสพติดใหโทษ น้ํามันเบนซิน หรือของกลางในการกระท าผิด 
พระราชบัญญัติศุลกากร ฯลฯ ก็ใหไปตามระเบียบหรือขอตกลงนั้น ๆ 
 
 
ขอ 415 ของกลางที่ศาลเปนผูเก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นวาหมดความจ าเปนที่จะเก็บรักษาไวตอไป 
ศาลจะแจงใหพนักงานอัยการ แจงใหเจาหนาที่ต ารวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ใหสารวัตรหรือผูรักษาการ 
แทนที่สงของกลางไป จัดการกลับมาเก็บรักษาไวตอไป เมื่อคดีถึงที่สุดศาลสั่ง หรือพิพากษาเกี่ยวกับของกลาง
นั้นอยางไรใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทนจัดการตามค าสั่งหรือค าพิพากษาศาลตอไป คือ 
1. ถาของกลางยึดไวที่สถานีต ารวจ ก็ใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทน จัดการขายทอดตลาด หรือสงคืนใหแกผูมี
สิทธิ์รับคืนไป ตามค าพิพากษานั้น ๆ ในเวลาอันควร 
 
2. ถาของกลางนั้นศาลสั่งคืนเจาของ ใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทนจัดการติดตอน าเจาของไปขอรับจากศาล 
หรือไปรับจากศาลเอง แลวลงบัญชีกับรายงานประจ าวัน ใหเจาของลงนามรับไปก็ได เวนไวแตของกลางนั้นเจา
ของไปรับคืนจากศาลเอง 
ถาศาลไมไดสั่งการเกี่ยวแกของกลาง ก็ใหผูรักษาติดตอกับพนักงานอัยการผูวาคดีนั้น ยื่นค ารองขอค าสั่งศาล
เกี่ยวกับของกลางนั้นตอไป ถาศาลสั่งวาของกลางนั้นเปนหนาที่ของพนักงานสอบสวนพิจารณาด าเนินการก็
พิจารณาด าเนินการไปตามความเหมาะสมได 
  
ขอ 416 ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถาเห็นวาของกลางนั้นเปนประโยชนใชในราชการต ารวจ ไดให
สารวัตรหรือผูรักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผูบังคับการหรือผูรักษาการแทน เปนผูพิจารณาสั่งกอ 
ขายทอดตลาด 
ขอ 417 การขายทอดตลาดของกลาง ใหตั้งกรรมการประกอบดวย สารวัตรหรือผูรักษาการแทน เปนประธาน 
มีต ารวจชั้นสัญญาบัตร 1 นาย ชั้นประทวน 1 นาย เปนกรรมการพิจารณาขาย ใหไดราคาใกลชิดกับ 
ทองตลาดในขณะนั้น 
 



 
 
ขอ 418 การเก็บรักษาของกลางใหปฏิบัติดังตอไปนี้ 
(1) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีต ารวจ ใหพนักงานสอบสวน จดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงานประจ าวันและสมุด
ยึดทรัพยของกลาง แลวเขียนเลขล าดับที่ยึดทรัพยติดไวกับสิ่งของนั้นใหมั่นคง อยาใหหลุดหรือสูญหายไดและ
เก็บของกลางนั้นไวในหรือตูเก็บของกลางใสกุญแจใหเรียบรอย เวนแต ของกลางนั้นมีคามาก เชน เครื่องเพชร 
เครื่องทองรูปพรรณ เงินจ านวนมาก หรือเอกสารส าคัญตาง ๆ หากเก็บรักษาท่ีสถานีต ารวจจะไมมั่นคง ใน 
กรุงเทพมหานครใหสงของกลางนั้นไปฝากไวที่หนวยงานผูเบิกตนสังกัดแตหากเก็บรักษาไวที่หนวยงานผูเบิกตน 
สังกัดจะไมมั่นคง ใหสงของกลางนั้นไปฝากไวที่กองการเงิน ส านักงานต ารวจแหงชาติ ในลักษณะหีบหอ 
การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ใหผูยึด ผูมอบ ผูรับ ลงชื่อไวในสมุดยึดทรัพยของกลาง และรายงาน
ประจ าวันเปนส าคัญ 
(2) ใหสารวัตรหรือผูรักษาราชการแทน หรือหัวหนาสถานีต ารวจ เปนผูรับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจของกลาง 
(3) ของกลางที่เก็บรักษาไวนั้น เมื่อเห็นวาหมดความจ าเปนที่จะเก็บรักษาไวตอไป ก็ใหด าเนินการตาม 
 
ขอ 415 ขอ 416 หรือขอ 417 แลวแตกรณ ี
(4) ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัว มีสิทธิจะไดรับของคืนอยูแลว เมื่อเจาหนาที่ไดแจงหรือประกาศให 
ทราบ แตผูนั้นยังไมมารับของไปเกินกวา 1 ป นับแตวันที่แจงหรือประกาศใหทราบ ก็ใหริบของนั้นนั้นเปนของ 
รัฐบาล และหมายเหตุไวในบัญชีแลวจัดการตอไปดังเชนของที่ตองริบ 
(5) ของกลางในคดีอาญาที่ไมทราบตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืน ใหประกาศหาเจาของภายใน 5 ป นับแต 
วันประกาศไมไดตัวผูมีสิทธิมารับของนั้น ก็ใหริบเปนของรัฐบาล และใหจัดการท านองเดียวกันอนึ่ง ถาปรากฏ
ตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืนในระหวางเวลาประกาศและเจาหนาที่ผูรักษาไดแจงใหทราบแลว แตผูนั้นยังไมมารับ
ของคืนไป เชนนี้ การที่จะริบเปนของรัฐบาลใหถือก าหนดเวลา 1 ป นับแตวันที่ผูมีสิทธิไดทราบ ถาก าหนดเวลา 
5 ป ที่ประกาศไวจะถึงก าหนดเวลาที่เร็วกวา ก็ใหถือก าหนดเวลาที่เร็วกวานั้น 
(6) ของกลางอยางอ่ืน ที่ปรากฏตัวผูมีสิทธิจ าไดรับตามกฎหมายแลว แตผูนั้นยังไมมารับของไป ถาเปน 
อสังหาริมทรัพยภายในก าหนดเวลา 10 ป หรืออสังหาริมทรัพยภายในก าหนดเวลา 5 ป นับแตวันที่ผูนั้นมีสิทธิ 
ไดรับของไปจากเจาหนาที่ผูรักษา ก็ใหริบเปนของรัฐบาล และจัดการท านองเดียวกับที่กลาวมาแลว ทั้งนี้      
ใหเจาหนาที่ผูรักษาแจงหรือประกาศใหผูนั้นมารับของคืนเสีย 
(7) การแจงหรือประกาศของเจาหนาที่ตามที่กลาวมาแลวนั้น เจาหนาที่ผูรักษาไมจ าเปนจะตองฟองวาผูมีสิทธิ
ควรจะไดรับ ไมไดทราบขอความที่แจงหรือประกาศ เปนเหตุใหผูนั้นไดรับของคืน แตถาภายในก าหนดเวลาที่
กลาวนั้นมีสิทธิควรไดรับไดแสดงความประสงคที่จะรับของคืน แตมีเหตุขัดของมารับของนั้นไปไมได  
ก็ใหเจาหนาที่ผูรักษาพิจารณาดู ถาเห็นเปนความจ าเปนจะผอนผันใหเวลาแกผูนั้นตอไปอีกตามสมควรก็ได 
ถาผูมีสิทธิควรไดรับของกลางนั้น แสดงความจ านงวาไมตองการรับของคืนและขอมอบใหแกรัฐบาล 
ดังนี้ ก็ใหมีผูมีหนาที่จัดการบันทึกใหผูนั้นลงนามไวเปนหลักฐาน ใหลงนามมอบไวในบัญชีของกลางและรายงาน 
ประจ าวันดวย แลวจัดการจ าหนายตอไปตามระเบียบ 
(8) ของกลางซึ่งตกเปนของรัฐบาลหรือเปนของที่บุคคลมีไดโดยชอบดวยกฎหมาย ของกลางเหลานั้น เปนของที่
ควรขาย เชน อาวุธปน เมื่อจะขายก็ใหขายแกบุคคลผูไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานใหมีอาวุธปนได เวนแตจะ 
มีระเบียบใหปฏิบัติเปนอยางอ่ืน 
(9) ของกลางซึ่งตกเปนของรัฐบาลและเปนของที่ช ารุดเสียหาย ไมมีราคา เปนของที่ปราศจากราคา โดยสภาพ
ของมันเอง หรือเปนของบุคคลไมอาจมีไดโดยผิดกฎหมาย เปนของที่ไมควรขาย ใหส ารวจเสนอผูบังคับการสั่ง 
ท าลายเสีย หรือสงไปยังเจาหนาที่แผนกการแหงของนั้น แลวแตกรณ ี
(10) ของกลางอยางใดท่ีเปนโบราณวัตถุหรือเปนของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเก็บไวเปนเครื่องประดับ 
สถานที่ราชการหรือพิพิธภัณฑสถาน เหลานี้ เปนของที่ไมควรขายหรือท าลาย 



(11) ของกลางรายใดที่เปนของใหญโต หรือมีจ านวนมาก หรือที่ท าการไมมีสถานที่จัดเก็บเพียงพอ ไมสามารถ
จะน ามาเก็บรักษาไว ก็ใหฝากไวยังสถานีต ารวจอื่นเก็บรักษาไวจนกวาจะมารับคืนไปแลวใหสถานีต ารวจนั้น 
รับฝากไวลงรายงานประจ าวันและสมุดยึดทรัพยของกลางตามระเบียบหากจ าเปนตองจัดหาสถานที่ อ่ืน
นอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจางผูดูแลรักษาสถานที่ ก็ใหด าเนินการตามระเบียบ
ของกลางราชการวาดวยการพัสดุ 
(12) ของกลางรายใดเห็นวาจะเก็บรักษาไวอาจเนาเปอยเสียหายไดกอนที่คดีจะสงฟองศาล จะจ าหนายหรือ 
ปองกันมิใหเนาเปอยก็ใหจัดการไปตามสมควร เชน เนื้อโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บรักษาไวก็ได ถาของ 
กลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเปนพยานหลักฐานส าคัญประกอบคดี ถาจะกระท าไปก็จะเกิดการคัดคาน 
ภายหลัง ก็ใหระงับไมตองขายหรือจัดการดังกลาวมาขางตนนั้น 
(13) ของกลางรายใดจับได โดยสงสัยวาจะเปนสิ่งของที่ไดมาจากการกระท าความผิด ใหผูอางวาเปนเจาของ
น าหลักฐานมาแสดง ถาน าหลักฐานมาแสดงไมได หรือไมน ามากอนก็ดี ใหพนักงานสอบสวนสงของกลางนั้นไป
ตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการต ารวจสอบสวนกลาง ถาไมตรงกับบัญชีที่มีผูมารอง
ทุกขของหายไว ใหออกประกาศโฆษณาหาเจาของ โดยติดไวที่หนาสถานีต ารวจเชนเดียวกับเก็บของตก 
(14) ผูรักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเลอละเลย หรือดัดแปลงแกไขของกลางใหเปลี่ยนไปจากสภาพที่เ 
ปนอยเูดิม จงใจหรือเลินเลอส ารวจของกลางใหผิดไปจากความจริงหรือของกลางที่ยังไมควรขายไปขายเปนเหตุ 
ใหเกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใชโดยมิใชเพ่ือการรักษาของนั้น หรือยักยอกไวเปนของตนเสีย 
นอกจากจะตองไดรับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตามพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือนที่ใช
อยูแลว ยังจะตองชดใชราคาของ หรือคาเสียหายแทนอีกสวนหนึ่งดวย 
(15) เมื่อมีการแตงตั้งใหไปรับต าแหนงที่อ่ืน ผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลางและผูที่จะมารับหนาที่ใหมจะตองส่ง
มอบของกลางแกกันใหเสร็จกอนเดินทางไปรับต าแหนงใหม แตถาฝายหนึ่งฝายใดไมสามารถเดินทางมารับ 
มอบของกลางไดภายในเวลาก าหนด ใหมอบของกลางใหแกผูรักษาราชการแทนรับไวแลวมีผูมารับต าแหน่งใหม 
มอบหมายของกลางจากผูรักษาราชการใหเสร็จภายใน 15 วัน นับแตวันเดินทางมารับต าแหนงใหม34 35 
หนาที่ของผูรับมอบ ตองส ารวจสิ่งของใหถูกตองตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไมสงมอบดวยเหตุใด 
ใหหมายเหตุไวใหชัดเจน แลวลงชื่อก ากับไวทั้งผูมอบและผูรับมอบ และเม่ือรับมอบแลวใหเสนอ 
ผูบังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพรองก็ใหผูบังคับบัญชาสั่งด าเนินการสอบสวนตอไป เมื่อผูรับมอบไดเซ็นชื่อ 
มอบของกลางแลว ถือวาไดรับของกลางไวถูกตองตามจ านวนที่ปรากฏในบัญชี  
และผมูอบก็พนจากหนาที่และความรับผิดชอบเทาที่ปรากฏในบัญชีของกลางที่มีอยู อยางไมบกพรองในขณะที่
รับมอบตอกันเทานั้น หากปรากฏวาขาดตกบกพรองในจ านวนสิ่งของขึ้นภายหลังผูรับมอบจะตองเปนผูรับผิด 
(16) ผูมีหนาที่รักษาของกลางจะมอบหนาที่รักษาของกลางใหผูอยูในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได ในเมื่อของ
กลางบางสิ่งบางอยางนั้นเปนของไมสลักส าคัญ หรือเปนของที่สมควรจะมอบหมายได หรือดวยความจ าเปนใน 
หนาที่ชั่วคราว แตการมอบหนาที่นี้จะตองรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เวนแตจะพิสูจนไดวาเปนเพราะ
เหตุสุดวิสัยหรือไมสามารถจะคุมครองได 
(17) การเก็บรักษาของกลางของต ารวจทุกหนวยในสวนกลางใหปฏิบัติตามระเบียบนี้ การเก็บรักษาของกลาง
ในหนาที่ต ารวจภูธรนอกจากจะตองปฏิบัติตามขอบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทยแลว          
ใหปฏิบัติตามระเบียบนี้โดยอนุโลม 
สวนการเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางตาง ๆ ซึ่งตองหรือไมตองสงไปตรวจพิสูจน ที่กองพิสูจนหลักฐาน 
ใหปฏิบัติตามค าแนะน าในเอกสารคูมือของกองพิสูจนหลักฐานตามขอ 419 
ขอ 419 เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จ าเปนจะตองตรวจพิสูจน ใหพนักงานสอบสวนรีบสงไปยังกอง 
พิสูจนหลักฐาน กองบัญชาการต ารวจสอบสวนกลาง โดยเร็ว พรอมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและ
วัตถุของกลางที่ไดมาประกอบดวย การสงเอกสารและวัตถุของกลางไปใหกองพิสูจนหลักฐานท าการตรวจ
พิสูจน ใหพนักงานสอบสวนปฏิบัติ ดังตอไปนี้ 
(1) การสงเรื่องไปใหตรวจพิสูจน ใหพนักงานสอบสวนแจงขอหา พฤติการณ ขอเท็จจริงในกรณีเรื่องนั้น 



ๆ ใหชัดเจนตลอดจนชื่อผูเสียหาย ชื่อผูตองหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจหรือเก็บไดที่ไหนเมื่อใด ความ 
ประสงคในการที่จะท าใหการตรวจพิสูจน และขอความอ่ืน ๆ ที่สมควรแจงไปใหทราบดวย 
(2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดที่จะตองสงไปตรวจพิสูจน ใหสงไปที่กองพิสูจนหลักฐานโดยเร็วที่สุด 
เพ่ือไมใหเสียผลในการตรวจพิสูจน 
(3) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ไดมา ใหบันทึกลักษณะสภาพ สถานที่ วันเวลาที่พบเอกสารหรือวัตถุของ 
กลางนั้น ๆ โดยจดบันทึกเปนขอความสั้น ๆ หรือบันทึกลงในแผนที่สังเขป หรือถาสามารถจะถายภาพของกลาง
และสถานที่พบได ก็ใหท าการถายภาพไวดวย 
(4) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ตองท าเครื่องหมายเพื่อใหจดจ าได ก็ใหท าเครื่องหมายไวตามค าแนะน า 
ในเอกสารคมูือของกองพิสูจนหลักฐาน 
(5) การบรรจุหีบหอเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้นจะตองท าใหเรียบรอย ตีตราครั่งและมีปายบอกชื่อคดีชนิด 
จ านวนของกลาง โดยแยกออกเปนรายป 
(6) การรับการสงเอกสารหรือวัตถุของกลางแตละครั้งนั้น จะตองมีหลักฐานในการรับสงกันทุกครั้ง 
(7) การสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจนนั้น ใหบันทึกขอความตามแบบซึ่งไดแนบมา 
พรอมกับระเบียบนี้สงไปให พรอมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางที่ขอใหท าการตรวจพิสูจน 
 (8) เมื่อไดรับแจงจากกองพิสูจนหลักฐานใหมารับของกลางซึ่งไดท าการตรวจพิสูจนเสร็จแลว ตองมารับ 
คืนโดยเร็วที่สุด นับจากวันที่ไดรับแจง 
(9) ในกรณีที่บรรจุหีบหอและการน าสงของกลางไมเปนไปตามระเบียบนี้ กองพิสูจนหลักฐานอาจจะไม 
รับตรวจพิสูจนใหก็ได 
(10) การปฏิบัติเกี่ยวกับการสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน ตลอดจนการเก็บรักษาและ
บรรจุหีบหอเอกสารหรือวัตถุของกลางแตละประเภท ใหปฏิบัติตามค าแนะน าในเอกสารคูมือของกองพิสูจน 
หลักฐานที่ไดแนบมากับระเบียบนี้ 
ขอ 420 ใหสารวัตรใหญและผูก ากับการหรือผูรักษาการแทนตรวจสมุดยึดทรัพยและของกลางไมนอย 
กวาเดือนละหนึ่งครั้งวาพนักงานสอบสวนไดจัดการไปถูกตอง ครบถวนหรือไม 
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กำรปฏิบัติเกี่ยวกับของกลำง 
๑. ของกลางที่ศาลเปนผูเก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นวาหมดความจ าเปนที่จะเก็บรักษาไวตอไป ศาลจะแจงให
พนักงานอัยการแจงใหเจาหนาที่ต ารวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให หน.สถานี หรือผูรักษาการแทนที่      
สงของกลางไปจัดการ รับมาเก็บรักษาไวตอไป เมื่อคดีถึงที่สุด ศาลสั่งหรือพิพากษาเกี่ยวกับของกลางนั้นอยาไร 
ใหหน.สถานี หรือผูรักษาการแทนจัดการตามค าสั่งหรือค าพิพากษาศาลตอไป คือ 
(๑) ถาของกลางที่ยึดไวที่สถานีต ารวจ ก็ให หน.สถานี หรือผูรักษาการแทน จัดการขายทอดตลาด 
(ด าเนินการตามระเบียบฯ) หรือสงคืนใหแกผูมีสิทธิ์รับคืนไป ตามค าพิพากษานั้น ๆ ในเวลาอันควร 
(๒) ถาของกลางนั้น ศาลสั่งคืนเจาของ ให หน.สถานี หรือผูรักษาการแทน จัดการติดตอน าเจาของ 
ไปขอรับจากศาล หรือไปรับจากศาลเองแลวลงบัญชีกับรายงานประจ าวันใหเจาของลงนามรับไปก็ได เวนไวแต 
กลางนั้นเจาของไปรับคืนจากศาลเอง 
ถาศาลมิไดสั่งการเกี่ยวกับของกลาง ก็ใหผูรักษาติดตอกับพนักงานอัยการผูวาคดีนั้น ยื่นค ารองขอค าสั่งศาล
เกี่ยวกับของกลางนั้นตอไป ถาศาลสั่งวาของกลางนั้นเปนหนาที่ของพนักงานสอบสวนพิจารณา 
ด าเนินการ ก็พิจารณาด าเนินการไปตามความเหมาะสมได (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ขอ ๔๑๕) 
๒. ของกลางสิ่งใดท่ีจะขายทอดตลาด ถาเห็นวาของกลางนั้นเปนประโยชนใชในราชการต ารวจได ให หน.สถานี 
หรือผูรักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผูบังคับการหรือผูรักษาการแทน เปนผูพิจารณาสั่งกอน 
ขายทอดตลาด (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ขอ ๔๑๖) 
๓. การขายทอดตลาดของกลาง ใหตั้งกรรมการประกอบดวย หน.สถานี หรือผูรักษาการแทนเปนประธาน และ
มีนายต ารวจชั้นสัญญาบัตร ๑ นาย ชั้นประทวน ๑ นาย เปนกรรมการพิจารณาขาย ใหไดราคาใกลกับ         รา
คาทองตลาดในขณะนั้น (ป. เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ขอ ๔๑๗) 
 
๔. การเก็บรักษาของกลางใหปฏิบัติดังตอไปนี้ 
(๑) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีต ารวจ ใหพนักงานสอบสวนจดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงาน ประจ าวันและสมุด
ยึดทรัพยของกลาง แลวเขียนเลขล าดับที่ยึดทรัพยติดไวกับสิ่งของนั้นใหมั่นคง อยาใหหลุดหรือสูญหายไดและ
เก็บของกลางนั้นไวในหีบ หรือตูเก็บของกลาง ใสกุญแจใหเรียบรอย เวนแตของกลางนั้นมีคามาก เชน เครื่อง
เพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจ านวนมาก หรือเอกสารส าคัญตาง ๆ ใหเก็บรักษาไวในก าปนการยึด การมอบ 
การรับคืนของกลาง ใหผูยึด ผูมอบ ผูรับ ลงชื่อไวในสมุดยึดทรัพยของกลางและรายงานประจ าวันเปนส าคัญ 
(๒) ให หน.สถานี หรือผูรักษาการแทน เปนผูรับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจและหีบของกลาง 
(๓) ของกลางที่เก็บรักษาไวนั้น เมื่อเห็นวาหมดความจ าเปนที่จะเก็บรักษาไวตอไป ก็ใหด าเนินการตามขอ ๙.๑ , 
๙.๒ หรือ ๙.๓ แลวแตกรณ ี
(๔) ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืนอยูแลว เมื่อเจาหนาที่ไดแจงหรือประกาศใหทราบ 
แตผูนั้นยังไมไดมารับของไปเกินกวา ๑ ป นับแตวันที่แจงหรือประกาศใหทราบ ก็ใหริบของนั้นเปนของรัฐบาล 
และหมายเหตุไวในบัญชี แลวจัดการตอไปดังเชนของที่ตองริบ 
(๕) ของกลางในคดีอาญาที่ไมทราบตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืน ใหประกาศหาเจาของภายใน ๕ ปนับแตวัน
ประกาศ ถาไมไดตัวผูมีสิทธิมารับของนั้น ก็ใหริบเปนของรัฐบาลและใหจัดการท านองเดียวกัน 
 
 
 
 
 
 
 



 
     อนึ่ง ถาปรากฏตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืนในระหวางเวลาประกาศ และเจาหนาที่ผูรักษาไดแจงใหทราบแล
วแตผูนั้นยังไมมารับของคืนไปเชนนี้ การที่จะริบเปนของรัฐบาลใหถือก าหนดเวลา ๑ ป นับแตวันที่ผูมสิทธิได
ทราบ ถาก าหนดเวลา ๕ ป ที่ประกาศไวจะถึงก าหนดเวลาที่เร็วกวา ก็ใหถือก าหนดเวลาที่เร็วกวานั้น 
(๖) ของกลางอยางอ่ืนที่ปรากฏตัวผูมีสิทธิจะไดรับตามกฎหมายแลว แตผูนั้นยังไมมารับของไป ถาเปนอ
สังหาริมทรัพยภายในก าหนดเวลา ๑๐ ป หรือสังหาริมทรัพยภายในก าหนดเวลา ๕ ป นับแตวันที่ผูนั้นมีสิทธิจะ
ไดรับของไปจากเจาหนาที่ผูเก็บรักษา ก็ใหริบเปนของรัฐบาล และจัดการท านองเดียวกันกับที่กลาวมาแลว ทั้งนี้
ใหเจาหนาที่ผูรักษา แจงหรือประกาศใหผูนั้นมารับของคืนเสีย 
(๗) การแจงหรือประกาศของเจาหนาที่ตามที่กลาวมาแลวนั้น เจาหนาที่ผูรักษาไมจ าเปนจะตองฟองวาผูมีสิทธิ
ควรจะไดรับ ไมไดทราบขอความที่แจงหรือประกาศเปนเหตุใหผูนั้นไดรับของคืน แตถาภายในก าหนดเวลา 
ที่กลาวนั้น ผูมีสิทธิควรไดรับและแสดงความประสงคที่จะรับของคืน แตมีเหตุขัดของมารับของนั้นไมได ก็ให 
เจาหนาที่ผูรักษาพิจารณาดู ถาเห็นเปนความจ าเปนจะผอนผันใหเวลาแกผูนั้นตอไปอีกตามสมควร ก็ไดถาผูมี
สิทธิควรไดรับของกลางนั้น แสดงความจ านงวาไมตองการรับของคืนและขอมอบใหแกรัฐบาลดังนี้ ก็ใหผูมีหน
าที่จัดการบันทึกใหผูนั้นลงนามไวเปนหลักฐาน ใหลงนามมอบไวในบัญชีของกลาง และรายงานประจ าวันดวย 
แลวจัดการจ าหนายตอไปตามระเบียบ 
(๘) ของกลางซึ่งตกเปนของรัฐบาล และเปนของบุคคลมีไดโดยชอบดวยกฎหมาย ของกลางเหลานั้นเปนของที่
ควรขาย เชน อาวุธปน เมื่อจะขายก็ใหขายแกบุคคลผูไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานใหมีอาวุธปนได เวน 
แตจะมีระเบียบใหปฏิบัติเปนอยางอ่ืน 
(๙) ของกลางซึ่งตกเปนของรัฐบาล และเปนของที่ช ารุดเสียหายไมมีราคา หรือเปนของที่ปราศจากราคาโดย
สภาพของมันเอง หรือเปนของบุคคลที่ไมอาจมีไดโดยผิดตอกฎหมาย เปนของที่ไมควรขาย ใหส ารวจเสนอ 
ผูบังคับการ (ผบช.ภ.) สั่งท าลายเสีย หรือสงไปยังเจาหนาที่แผนกการแหงของนั้นแลวแตกรณ ี
(๑๐) ของกลางอยางใดที่เปนโบราณวัตถุหรือเปนของแปลกประหลาด ควรจะเก็บไวเปนเครื่องประดับสถานที่
ราชการ หรือพิพิธภัณฑสถานเหลานี้ เปนของที่ไมควรขายหรือท าลาย 
(๑๑) ของกลางรายใดเปนของใหญโต เชน เรือ แพ และไมขอน ไมสามารถจะน ามาเก็บรักษาไว ก็ใหฝากไวยัง
สถานีต ารวจอื่นเก็บรักษาไวจนกวาจะมารับคืนไป และใหสถานีต ารวจนั้นรับฝากไว ลงรายงานประจ าวัน 
และสมุดยึดทรัพยของกลางตามระเบียบ 
(๑๒) ของกลางที่มีความจ าเปนตองเลี้ยงดูหรือเฝารักษา ก็ใหมอบหรือจางเฝารักษาได การจางเฝารักษาตองขอ
อนุมัติผูวาราชการจังหวัดกอน และจะตองมีการลงประจ าวันไวเปนหลักฐานดวย 
(๑๓) ของกลางรายใดเห็นวาจะเก็บรักษาไวอาจเนาเปอยเสียหายได กอนที่คดีจะสงฟองศาล จะจ าหนายหรือ
ป้องกันมิใหเนาเปอยก็ใหจัดการไปตามสมควร เชน เนื้อโค กระบือ สุกร ถาจะขายเอาเงินเก็บรักษาไวก็ไดถา
ของกลางรายใดมีการโตเถียงกรรมสิทธิ์ หรือเปนพยานหลักฐานส าคัญประกอบคดี ถาจะกระท าไปก็จะเกิดการ 
คัดคานไดในภายหลัง ก็ใหระงับไมตองขายหรือจัดการดังกลาวมาขางตน 
(๑๔) ของกลางรายใดจับไดโดยสงสัยวาจะเปนสิ่งของที่ไดมาจากการกระท าผิด ใหผูอางวาเปนเจาของน า
หลักฐานมาแสดง ถาน าหลักฐานมาแสดงไมไดหรือไมน ามาก็ดี ใหพนักงานสอบสวนสงของกลางนั้นไป
ตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร ถาไมตรงกับบัญชีที่มีผูมารองทุกขของหายไวใหออกประกาศโฆษณา
หาเจาของ โดยปดไวที่หนาสถานีต ารวจ เชนเดียวกับเก็บของตก 
(๑๕) ผูรักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเลอ ละเลยหรือดัดแปลงแกไขของกลางใหเปลี่ยนไปจากสภาพที่เป
นอยูเดิม จงใจหรือเลินเลอส ารวจของกลางใหผิดไปจากความจริง หรือเอาของกลางที่ยังไมควรขายไปขาย เป
นเหตุใหเกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใชโดยมิใชเพ่ือการรักษาของนั้น หรือยักยอกไวเปนของตนเสีย 
นอกจากจะตองไดรับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมายหรือโทษตาม พ.ร.บ.ระเบียบขาราชการพลเรือนฯ ที่ใชอยู 
แลวยังจะตองชดใชราคาของหรือคาเสียหายแทนอีกสวนหนึ่งดวย 
 



 
(๑๖) เมื่อมีการแตงตั้งใหไปรับต าแหนงที่อ่ืน ผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลาง และผูที่จะมารับหนาที่ใหมจะตอง 
สงมอบของกลางแกกันใหเสร็จ กอนเดินทางไปรับต าแหนงใหม แตถาฝายหนึ่งฝายใดไมสามารถเดินทางมารับ
ของกลางไดภายในเวลาก าหนด ใหมอบของกลางใหแกผูรักษาราชการแทนรับไว แลวมีผูมารับต าแหนงใหมรับ 
มอบหมายของกลางจากผูรักษาราชการแทนใหเสร็จใน ๑๕ วัน นับแตวันเดินทางมารับต าแหนงใหมหนาที่ของ
ผูรับมอบ ตองส ารวจสิ่งของใหถูกตองตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไมมีสงมอบดวยเหตุใด ใหหมาย
เหตุไวใหชัดเจน แลวลงชื่อก ากับไวทั้งผูมอบและผูรับมอบ เมื่อรับมอบแลวใหเสนอผูบังคับบัญชาทราบ หากมี
การบกพรองก็ใหผูบังคับบัญชาสั่งด าเนินการสอบสวนตอไป เมื่อผูรับมอบไดเซ็นชื่อรับมอบของกลางแลวถือว่า
ไดรับของกลางไวถูกตองตามจ านวนที่ปรากฏในบัญชี และผูมอบก็พนจากหนาที่และความรับผิดชอบเทาที่
ปรากฏในบัญชีของกลางที่มีอยูอยางไมบกพรองในขณะที่รับมอบตอกันเทานั้น หากปรากฏวาขาดตกบกพรอง 
ในจ านวนสิ่งของขึ้นภายหลังผูรับมอบจะตองเปนผูรับผิด 
(๑๗) ผูมีหนาที่รักษาของกลางจะมอบหนาที่รักษาของกลาง ใหผูอยูในบังคับบัญชารักษาแทนก็ไดในเมื่อของ
กลางบางสิ่งบางอยางนั้นเปนของไมสลักส าคัญ หรือเปนของที่สมควรจะมอบหมายได หรือดวยความจ าเปนใน
หนาที่ชั่วคราว แตการมอบหนาที่นี้ จะตองรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เวนแตจะพิสูจนไดวาเป็น
เพราะเหตุสุดวิสัยหรือไมสามารถจะคุมครองได 
(๑๘) การเก็บรักษาของกลางในหนาที่ต ารวจภูธร นอกจากจะตองปฏิบัติตามขอบังคับการเก็บรักษา 
ของกลางกระทรวงมหาดไทยแลว ใหปฏิบัติตามระเบียบของ ตร. ดวยโดยอนุโลม (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ 
๑๕ บทที่ ๑ ขอ ๔๑๘ แกไขโดยค าสั่ง ตร.ที่ ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕ , ขอบังคับการเก็บของกลาง 
กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐) 
๕. เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จ าเปนจะตองตรวจพิสูจนให พนักงานสอบสวนรีบสงไปยัง พฐ. ตร. 
โดยเร็ว พรอมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและวัตถุของกลางที่ไดมาประกอบดวย โดยปฏิบัติดังนี้ 
(๑) การสงเรื่องไปใหตรวจพิสูจน ใหพนักงานสอบสวนแจงขอหา พฤติการณ ขอเท็จจริงในคดีเรื่อง 
นั้น ๆ ใหชัดเจน ตลอดจนชื่อผูเสียหาย ชื่อผูตองหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจพบหรือเก็บไดที่ไหน เมื่อใด 
ความประสงคในการที่จะใหตรวจพิสูจนและขอความอ่ืน ๆ ที่สมควรแจงไปใหทราบดวย 
(๒) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดที่จะตองสงไปตรวจพิสูจนใหสงไปที่ พฐ.ตร. ดวนที่สุด เพ่ือไมให 
เสียผลในการตรวจพิสูจน 
(๓) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ไดมา ใหบันทึกลักษณะ สภาพ สถานที่ วันเวลาที่พบเอกสารหรือวัตถุของกลาง
นั้น ๆ โดยจดบันทึกเปนขอความสั้น ๆ หรือบันทึกลงในแผนที่สังเขป หรือถาสามารถถายภาพของ 
กลางและสถานที่พบได ก็ใหท าการถายภาพไวดวย 
(๔) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ตองท าเครื่องหมายเพื่อใหจดจ าได ใหท าเครื่องหมายไวตาม 
ค าแนะน าในเอกสารคมูือของ พฐ. 
(๕) การบรรจุหีบหอเอกสาร หรือวัตถุของกลางนั้นจะตองท าใหเรียบรอย ตีตราครั่ง และมีปายบอกชื่อคดี ชนิด 
จ านวนของกลาง โดยแยกหอเปนรายคด ี
(๖) การรับ - การสงเอกสารหรือวัตถุของกลางแตละครั้งนั้น จะตองมีหลักฐานในการรับ – สงกันทุกครั้ง 
(๗) การสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจนนั้น ใหบันทึกขอความตามแบบซึ่งไดแนบมาพรอมกับ
ระเบียบฯ (ตร.) สงไปใหพรอมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางที่ขอใหท าการตรวจพิสูจน 
(๘) เมื่อไดรับแจงจาก พฐ. ใหไปรับของกลาง ซึ่งไดตรวจพิสูจนเสร็จแลว ตองมารับคืนโดยเร็วที่สุดนับจากวันที่
ไดรับแจง 
(๙) ในกรณีที่บรรจุหีบหอและการน าสงของกลางไมเปนไปตามระเบียบฯ พฐ. อาจไมรับตรวจพิสูจนใหก็ได 
(๑๐) การปฏิบัติเกี่ยวกับการสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน ตลอดจนการ 
เก็บรักษาและบรรจุหีบหอเอกสารหรือวัตถุของกลางแตละประเภท ใหปฏิบัติตามค าแนะน าในเอกสารคูมือของ 
พฐ.(ป. เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ขอ ๔๑๙ แกไขโดยค าสั่ง ตร.ที่ ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕) 



 
๖. ใหหัวหนาสถานีหรือผูรักษาการแทน ตรวจสมุดยึดทรัพยและของกลางไมนอยกวาเดือนละ ๑ ครั้งวา 
พนักงานสอบสวนไดจัดการไปถูกตองครบถวนหรือไม 
๗. การเก็บรักษาของกลางในคดีอาญา ซึ่งเก่ียวกับแกกรมในกระทรวงอ่ืน ที่มีขอตกลงไวกับกระทรวงมหาดไทย
โดยเฉพาะ ให หน.สถานี หรือผูรักษาการแทนปฏิบัติดังนี้ 
(๑) ฝน สุรา ยาเสพติดใหโทษ ยาสูบ ไพ เกลือ ยานัตถุ ไมขีดไฟ และปูนซีเมนต ซึ่งตองเสียภาษีสรรพสามิตให้
ส่งของกลางไปยัง กรมสรรพสามิตจัดการใหผูช านาญพิสูจนและเก็บรักษาไว เวนแตน้ําสุรา เมื่อปรากฎวาเปน  
สุราที่ไมชอบดวยกฎหมาย ใหสงโรงตมกลั่นตามขอตกลงของกรมสรรพสามิต 
(๒) ของกลางกระท าผิด พ.ร.บ.ศุลกากรฯ สงกรมศุลกากรฯ ด าเนินการ 
(๓) ของกลางกระท าผิด พ.ร.บ.วิทยุสื่อสาร ใหสงมอบเครื่องวิทยุ รับ – สง แกกองการสื่อสารตร. เก็บรักษาไว
จนกวาคดีจะถึงท่ีสุด 
( ๔) เครื่องมอืจับสัตวน้ํา ถากระทรวงเกษตรฯ และกรมประมง ตองการจะน าไปใชในราชการก็อนุญาตใหรับไป 
(๕) ไมหรือของปาที่พนักงานฝายต ารวจจับได ใหสงคณะกรรมการอ าเภอทองที่ที่จับไดรับมอบของกลางรักษา
ไว สวนคารักษาที่จะตองเสียใหเบิกทางกระทรวงเกษตรฯ มาจายใหแกผูรักษา เมื่อคดีถึงที่สุด ใหพนักงาน
สอบสวนแจงแกอ าเภอเพ่ือจัดการขายทอดตลาด เมื่อศาลสั่งยึดไมของกลางในกรุงเทพมหานครใหเจาพนักงาน
ต ารวจเปนผูรักษาไวเมื่อคดีถึงที่สุดศาลสั่งริบ ก็ใหจัดการขายทอดตลาดตามระเบียบ 
(๖) สิ่งของผิดกฎหมายบรรทุกรถไฟหรือซุกซอนมากับสิ่งของอ่ืน ๆ โดยไมแสดงรายการใหปรากฎในใบสงของ 
คาระวาง และอ่ืน ๆ ถาพนักงานฝายปกครองหรือต ารวจตองการยึดไปสอบสวน ใหยึดเฉพาะของที่ผิดตอกฎ
หมาย ท าหลักฐานมอบใหแกสถานีไวเพ่ือการรถไฟจะไดจัดการกับผูที่ตองรับผิดชอบตาม พ.ร.บ.จัดวางทาง
รถไฟและทางหลวง พ.ศ.๒๔๖๔ แตสิ่งของที่ตองริบของหลวงหรือของแผนดินตามกฎหมายนั้น การรถไฟ ไมมี
สิทธิจะไดรับคาระวาง 
 
ถาสิ่งของผิดกฎหมายที่ซุกซอนมานั้นไดแสดงรายการตรงกับสิ่งของ และไดช าระคาระวางอ่ืนๆ เสร็จแลว ให
ต ารวจท าหลักฐานมอบใหนายสถานีรถไฟไว และยึดสิ่งของนั้นมาไดถาไมตองการยึดของกลางมา แตตองการ
อายัดไว ใหพนักงานสอบสวนท าหลักฐานอายัดไวกับนายสถานีรถไฟ สิ่งของอายัดใหท าเครื่องหมายและตีตรา
ไวเปนส าคัญท าบันทึกรายละเอียดสิ่งของอายัด ๒ ฉบับ ลงนามผูรับ ผูมอบ พยาน แลวยึดถือไวคนละฉบับของ
กลางที่ยึดมาท าการสอบสวนนั้น ถาหาเจาของไมได เมื่อขายทอดตลาดของกลางแลว ใหหัวหนาสถานีหรือผู
รักษาการแทนส่งเงินที่ขายของกลางนั้นไปให คาระวางและอ่ืน ๆ อันผูสงจะพึงช าระแกการรถไฟตามระเบียบ 
แตไมเกินจ านวนเงินที่ขายทอดตลาดไดถาจ าเปนจะตองคืนของกลางใหแกเจาของรับไป ใหคืนแกเจาหนาที่การ
รถไฟ ที่ต ารวจไปยึดสิ่งของนั้นมาการยึดของกลางหามมิใหยึดระหวางทาง ใหต ารวจควบคุมไปถึงสถานี
ปลายทางที่จะเอาของลง เวนไวในกรณีจ าเปน จึงสั่งใหจัดการยึดหรืออายัดกับสถานีหนึ่งก็ได (ป.เกี่ยวกับคดี 
ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ขอ 
๔๑๙ แกไขโดยค าสั่ง ตร.ที่ ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ประมวลระเบียบกำรต ำรวจเกี่ยวกับคดี 
ลักษณะ ๑๕ ของกลางและของสวนตัวผูตองหา 
บทที่ ๙ การปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลาง 
เนื่องจากเจาหนาที่ต ารวจไดท าการยึดรถของกลางในคดีอาญาไวเปนจ านวนมากท าใหเกิดปญหาเกี่ยวกับการ 
จัดหาสถานที่เก็บรักษาไมเพียงพอ และหากเจาหนาที่ต ารวจเก็บรักษาไวเปนเวลานาน หรือมอบใหผูอ่ืนเก็บ
รักษาไว ยอมเสี่ยงตอความเสียหาย หรือเปนเหตุใหตองเสียคาใชจายเกินสวนกับคาของรถของกลาง จึงเปน 
การสมควรที่จะก าหนด 
หลักเกณฑและแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลางไวดังนี้ 
ขอ ๑. "รถ" หมายถึง รถยนต รถจักรยานยนต รถพวง รถบดถนน รถแทรกเตอรรถใชงานเกษตรกรรม
รถจักรยาน เกวียน รถลาก รถจาง 
ขอ ๒. "รถของกลาง" หมายถึง รถซึ่งตกมาอยูในความคมุครองของเจาพนักงาน โดยอ านาจแหงกฎหมาย หรือ 
โดยหนาที่ทางราชการ และยึดไวเพ่ือพิสูจนในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอยางอ่ืนตามหนาที่ราชการ 
ขอ ๓. การจะใชอ านาจยึดรถของกลางไมวาในกรณีใด เจาหนาที่ต ารวจจะตองค านึงดวยวา มีกฎหมายให
อ านาจที่จะยึดไวเปนรถของกลางไดเพียงใดหรือไม ในกรณีที่มีการโตแยงกรรมสิทธิ์รถของกลาง เจาหนาที่
ต ารวจไมควรยึดรถของกลางไว แตใหแนะน าคูกรณีไปด าเนินการฟองรองกันเองทางศาล ส าหรับรถของกลาง
นั้นใหพนักงานสอบสวนบันทึกเหตุผลที่ไมยึดรถของกลาง รวมทั้งพฤติการณแหงเรื่องไวใหปรากฏในบันทึก
รายงานประจ าวันดวย เจาหนาทีต ารวจไดยึดรถของกลางไวแลว ใหผูยึดหรือผูจับกุมรีบน ารถดังกลาวสง 
พนักงานสอบสวนโดยดวนหากน าสงลาชาใหบันทึกเหตุผลในการน าสงลาชาไวดวย และใหพนักงานสอบสวน
ประกาศหาเจาของหรือผูมีสิทธิเพื่อมาขอรับคืนตอไป 
ขอ ๔. ผูมีหนาที่เก็บรักษารถของกลาง 
๔.๑ ส าหรับในเขตกรุงเทพมหานคร ไดแก สารวัตรใหญ หรือสารวัตรที่เปนหัวหนารับผิดชอบหนวยงานหรือผู
รักษาการในต าแหนง หรือผูรักษาราชการแทน หรือผูปฏิบัติราชการแทน แลวแตกรณ ี
๔.๒ ส าหรับในจังหวัดอ่ืนนอกเขตกรุงเทพมหานคร ไดแก รองผูบังคับการ(ท าหนาที่หัวหนาต ารวจภูธรจังหวัด)
จังหวัด ผูก ากับการต ารวจภูธรจังหวัด ผูก ากับการต ารวจภูธรจังหวัด...เขต สารวัตรใหญ หรือสารวัตรที่เปน 
หัวหนารับผิดชอบหนวยงาน หรือผูรักษาการในต าแหนง หรือผูรักษาราชการแทน หรือผูปฏิบัติราชการแทน  
แลวแตกรณ ี
๔.๓ ใหผูมีหนาที่เก็บรักษารถของกลาง ตามขอ ๔.๑ และ ๔.๒ เก็บรักษารถของกลางไวภายในบริเวณสถานที่
ท าการของตนหรือสถานที่อ่ืนใด ตามท่ีผูก ากับการต ารวจนครบาล รองผูบังคับการ(ท าหนาที่หัวหนาต ารวจภูธร 
จังหวัด)จังหวัด ผูก ากับการต ารวจภูธรจังหวัด ผูก ากับการต ารวจภูธรจังหวัด...เขต ก าหนดแลวแตกรณี โดยการ
เก็บรักษาใหใชความระมัดระวังตรวจตรารถของกลางใหเปนอยูตามสภาพเดิมเทาที่สามารถจะรักษาไวไดใน
กรณีจ าเปน ผูบัญชาการต ารวจแหงชาติ อาจจะก าหนดสถานที่เก็บรักษารถของกลางไวเปนการเฉพาะก็ได 
ขอ ๕. เมื่อพนักงานสอบสวนไดประกาศหาเจาของหรือผูมีสิทธิรับรถคืน ครบก าหนด ๖ เดือน นับแตวันยึดรถ 
แลว และพนักงานสอบสวนเห็นวา รถของกลางนั้น หากหนวงชาไวจะเปนการเสี่ยงตอความเสียหายหรือคาใช
จ่ายเกินสวนกับคาของทรัพยสิน และไมเปนประโยชนในการพิสูจนทางคดีตอไป ก็ใหเสนอตอผูมีอ านาจอนุมัติ
ขายทอดตลาดด าเนินการขายทอดตลาด ตามขอ ๑๕ แตกอนจะขายทอดตลาด พนักงานสอบสวนจะตอง
ด าเนินการตามขอ ๖ ขอ ๗ ขอ ๙ และขอ ๑๐แลวในกรณีที่มีการโตแยงกรรมสิทธิ์รถของกลาง และเมื่อคดีอยู
ระหวางการพิจารณาของศาล ใหพนักงานสอบสวนรอฟงผลการพิจารณาของศาลกอนแลวจึงจะด าเนินการ
ตามขอบังคับนีต้อไป 
ขอ ๖. ใหพนักงานสอบสวนและผูน าสงรถของกลาง ลงบันทึกในรายงานประจ าวันใหปรากฏรายละเอียด
เกี่ยวกับรถของกลาง อันจะเปนเหตุใหเจาของหรือผูมีสิทธิจะรับรถของกลางคืนนั้น ทราบวาเปนรถของตนและ
สามารถพิสูจนไดตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย มาตรา ๑๓๒๗ วรรคสอง ขอความในบันทึกใหมี
รายการดังตอไปนี้ 



 
๖.๑ ลักษณะรถ 
๖.๒ หมายเลขทะเบียนรถ 
๖.๓ ประเภทรถ 
๖.๔ ชื่อ ชนิดรถ (แบบ/รุน/ปที่ผลิต 
๖.๕ สี (ถามีหลายสีใหลงรายละเอียดใหชัดเจน) 
๖.๖ เลขหมายเครื่องยนตและเลขหมายตัวถังรถ รวมทั้งต าแหนงที่อยูของเลขหมายดังกลาว 
๖.๗ อุปกรณตางๆ ที่มีอยูในตัวรถของกลาง เชน วิทยุ เครื่องเสียง เครื่องมือ ลออะไหล เปนตน 
๖.๘ รายละเอียดอื่น ๆ ที่จ าเปนเพื่อบงชี้ลักษณะของรถ 
 
ขอ ๗. ในระหวางด าเนินการตามขอ ๓ ขอ ๔ ขอ ๕ และขอ ๖ ใหพนักงานสอบสวนท าการสืบสวนหาผูเปน 
เจาของหรือที่มาของรถโดยมิชักชา และด าเนินการดังตอไปนี้ 
๗.๑ ตรวจสอบแผนปายทะเบียนรถ 
๗.๒ ตรวจสอบใบคมูือจดทะเบียนรถ 
๗.๓ ตรวจสอบปายวงกลมแสดงการเสียภาษีประจ าป 
๗.๔ สอบถามไปยังกองทะเบียนประวัติอาชญากร ส านักงานต ารวจแหงชาติ วามีการแจงหายที่ใดหรือไม 
ถามีการแจงหายในทองที่ของสถานีต ารวจใด ใหพนักงานสอบสวนผูรับผิดชอบติดตอกับทองที่นั้นใหน า
หลักฐานการแจงหายมาแสดงเพื่อขอรับรถหรือพิสูจนความเปนเจาของหรือเปนผูมีสิทธิเพื่อมาขอรับรถตอไป 
ใหกองทะเบียนประวัติอาชญากร ส านักงานต ารวจแหงชาติ ด าเนินการตรวจสอบและแจงผลการด าเนินการให
พนักงานสอบสวนทราบโดยมิชักชา 
ขอ ๘. หากปรากฏหลักฐานแนชัดวาผูใดเปนเจาของรถหรือผูมีสิทธิจะรับรถ ก็ใหติดตอผูนั้นมาขอรับรถคืนไป 
ขอ ๙. หากผลการตรวจสอบปรากฏวายังไมอาจพิสูจนไดวาผูใดเปนเจาของรถหรือเปนผูมีสิทธิของรับรถ ให 
พนักงานสอบสวนผูรับผิดชอบ หรือสารวัตรใหญ หรือสารวัตรที่เปนหัวหนารับผิดชอบหนวยงาน  
หรือสารวัตรสถานีต ารวจนครบาล หรือสารวัตรสถานีต ารวจภูธรอ าเภอ หรือสารวัตรสถานีต ารวจภูธรกิ่งอ าเภอ 
หรือสารวัตรสถานีต ารวจภูธร หรือผูรักษาการในต าแหนง หรือผูรักษาราชการแทน หรือผูปฏิบัติราชการแทนที่
มียศตั้งแตรอยต ารวจตรีขึ้นไป ด าเนินการโดยเรงดวน 
๙.๑ กรณีไมมีแผนปายทะเบียนรถ ตองตรวจสอบเลขหมายเครื่องยนต เลขหมายตัวถังรถ แลวแจง 
หมายเลขดังกลาวพรอมชื่อ ชนิดรถ (แบบ/รุน/ปที่ผลิต) ชื่อเครื่องยนต เพ่ือตรวจสอบไปยัง 
๙.๑.๑ กรมการขนสงทางบก 
๙.๑.๒ บริษัทตัวแทนจ าหนายของกลางที่มีการปฏิบัติเปนพิเศษหมวด 1 อาวุธปนของกลาง 
 
ขอ 53 การเก็บรักษาอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลาง ใหด าเนินการ ดังนี้ 
(1) ใหเก็บรักษาอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางไวที่สถานีต ารวจ หรือหนวยงานที่มีอ านาจ 
สอบสวน หรือหนวยงานที่เก็บรักษาอาวุธปน จนถึงกรณีที่ตองสงใหกองสรรพาวุธตามขอ 59 
(2) ในระหวางที่เก็บรักษา ใหหัวหนาสถานีต ารวจ หรือหัวหนาหนวยงานที่มีอ านาจสอบสวน หรือ 
หัวหนาหนวยที่เก็บรักษาอาวุธปน ซึ่งเปนผูเก็บรักษาอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลาง ตรวจสอบ
ความถูกตองครบถวนและด าเนินการกับอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางตามขอ 61 โดยด าเนินการให
เสร็จสิ้นกอนวันที่30 กันยายน ของทุกป 
ขอ 54 ใหส านักงานพิสูจนหลักฐานต ารวจ และกองสรรพาวุธ เปนหนวยตรวจพิสูจนอาวุธปนและ 
เครื่องกระสุนปนของกลาง 
ขอ 55 ใหส านักงานพิสูจนหลักฐานต ารวจ มีหนาที่ตรวจพิสูจนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนตามกฎหมายว่า
ด้วยอาวุธปน เครื่องกระสุนปน วัตถุระเบิด ดอกไมเพลิง และสิ่งเทียมอาวุธปน เฉพาะอาวุธปนที่มีขนาดเสน 



ผาศนูยกลางปากล ากลองต่ํากวา 40 มิลลิเมตร และเครื่องกระสุนปน (กระสุนโดด กระสุนปลาย เครื่องหรือ 
สิ่งส าหรับอัดหรือท าหรือใชประกอบเครื่องกระสุนปน) ที่มีขนาดเสนผาศูนยกลางต่ํากวา 40 มิลลิเมตร โดยมี 
วัตถุประสงคการตรวจพิสูจน ดังนี้ 
(1) ของกลาง (ปน ปลอกกระสุนปน ลูกกระสุนปน) ใชยิงมาแลว หรือไม 
(2) ของกลางเปนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปน ตามกฎหมายวาดวยอาวุธปน เครื่องกระสุนปน วัตถุระเบิด 
ดอกไมเพลิง และสิ่งเทียมอาวุธปนหรือไม 
(3) ของกลางเปนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนชนิดใด และมีขนาดใด 
(4) ของกลางเปนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนแบบที่นายทะเบียนจะออกใบอนุญาตใหไดหรือไม 
(5) ของกลางใชยิงท าอันตรายแกชีวิตหรือท าลายวัตถุไดหรือไม 
(6) อาวุธปนของกลางมีรอยขูดลบแกไข เครื่องหมายทะเบียนและเลขหมายประจ าปนหรือไม 
(7) ตรวจเปรียบเทียบลูกกระสุนปน/ปลอกกระสุนปนที่ไดจากที่เกิดเหตุกับอาวุธตองสงสัย 
การตรวจพิสูจนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลาง นอกเหนือจากกรณีตามวรรคหนึ่ง ใหเปนหนาที่ของ
กองสรรพาวุธ 
ขอ 56 ใหพนักงานสอบสวนสงอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางไปตรวจพิสูจนที่หนวยตรวจ 
พิสูจนโดยเร็ว ทั้งนี้ ตองไมเกิน 3 วันท าการ นับแตวันที่ไดรับอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลาง เวนแต่
เหตุจ าเปนหรือเหตุสุดวิสัยใหกองสรรพาวุธ ส านักงานสงก าลังบ ารุง มีหนาที่ตรวจพิสูจนอาวุธปนและเครื่อง
กระสุนปนของกลางนอกเหนือจากกรณีขอ 55 และมีหนาที่ตรวจพิสูจนยุทธภัณฑของกลางตามกฎหมาย 
วาดวยการควบคุมยุทธภัณฑ 
ขอ 57 ใหส านักงานพิสูจนหลักฐานต ารวจ หรือกองสรรพาวุธ ตรวจพิสูจนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของ
กลางใหแลวเสร็จภายใน 20 วันท าการ นับแตวันที่ไดรับ หากมีเหตุผลความจ าเปนไมสามารถตรวจพิสูจน 
ใหแลวเสร็จ ใหผูตรวจพิสูจนประสานแจงพนักงานสอบสวนเปนกรณี ๆ ไป 
ขอ 58 พนักงานสอบสวนจะตองไปรับผลการตรวจพิสูจนพรอมอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางกลับไป
จากหนวยตรวจพิสูจน ภายใน 7 วันท าการ นับจากวันที่ครบก าหนดตามขอ 57 หรือวันที่ไดรับแจงจากผูตรวจ
พิสูจนวาผลการตรวจพิสูจนแลวเสร็จ 
ขอ 59 การปฏิบัติในการสงอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางที่ตองสงใหกองสรรพาวุธเก็บรักษา 
 
มีดังนี ้
(1) เปนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนที่มีค าพิพากษาถึงที่สุดใหริบเปนของแผนดิน 
(2) นอกจากกรณตีาม (1) ตองเปนกระสุนปนของกลางในคดีอาญาที่ตกเปนของแผนดินตามกฎหมาย 
(3) กรณีไมปรากฏวาผูใดเปนผูกระท าความผิดหรือคดีท่ีรูตัวผูกระท าความผิดแตเรียกหรือจับตัวยังไมได 
ใหสงอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางใหกองสรรพาวุธเมื่อพนอายุความคดีอาญา ยกเวนกรณีตาม (4) 
(4) กรณีคดีไมปรากฏวาผูใดเปนผูกระท าผิด รวมทั้งอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางเปนยุทธภัณฑ ถา
ในขณะยึดไมปรากฏวาผูใดเปนผูสั่งเขามา ผูน าเขามา ผูผลิตหรือผูมี และไมมีผูใดมาแสดงตนเปนผูสั่งเขามาผู
น าเขามา ผูผลิตหรือผูมี เพื่อขอรับคืนภายใน 60 วัน นับแตวันที่ยึดไวซึ่งตกเปนของรัฐตามมาตรา 35 แหง 
พระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ พ.ศ. 2530 ใหสงอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางใหกองสรรพาวุธ 
เมื่อของกลางนั้นตกเปนของแผนดิน 
ขอ 60 เมื่อกองสรรพาวุธไดรับอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางที่สงใหเก็บรักษาแลว ใหปฏิบัติ 
 
ดังนี้ 
(1) ถาเปนยุทธภัณฑ ใหด าเนินการสงใหกระทรวงกลาโหมเพ่ือจัดการตามที่เห็นสมควรตามมาตรา 37 แหง 
พระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ พ.ศ. 2530 



(2) ถาไมใชยุทธภัณฑใหตั้งคณะกรรมการตรวจแยกประเภท เพ่ือดูวาเอาคืนมีสภาพใชการได และมีมาตรฐาน
ตรงกับความตองการตามที่ทางราชการก าหนดไว ใหขึ้นทะเบียนไวใชในราชการ หากอาวุธปนกระบอกใดช ารุด
จนถึงขนาดซอมแซมไมไดหรือใชการไมได ใหท าลายหรือถอดปรนเอาชิ้นสวนที่ใชการไดไวใชในราชการตอไป 
ส าหรับเครื่องกระสุนปนใหจัดการท าลายโดยด าเนินการใหเสร็จสิ้นกอนวันที่ 30 กันยายนของทุกป 
การข้ึนทะเบียนไวใชในราชการ การท าลาย หรือการผอนปรนเอาชิ้นสวนที่ใชการไดไวใชในราชการ ให 
ขออนุมัติตอส านักงานต ารวจแหงชาติ โดยใหถือปฏิบัติเปนไปตามที่กฎหมายหรือระเบียบไดก าหนดไว 
ขอ 61 หากเปนอาวุธปนไทยประดิษฐทุกชนิดที่ไมมีเครื่องหมายทะเบียน ใหสถานีต ารวจหรือหนวยงานที่มี
อ านาจสอบสวนหรือหนวยงานที่เก็บรักษาอาวุธปนตั้งคณะกรรมการท าลาย โดยไดรับอนุมัติจากผูบังคับบัญชา 
ระดับผูบังคับการของหนวยงานดังกลาวและท าลายใหเสร็จสิ้นกอนวันที่ 30 กันยายนของทุกป ทั้งนี้ เกี่ยวกับ 
ขั้นตอนและวิธีปฏิบัติใหเปนไปตามแนวทางท่ีส านักงานสงก าลังบ ารุงก าหนดการจ าหนายของกลาง 
ขอ 47 วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการคืนของกลาง ใหถือปฏิบัติดังนี้ 
(1) ของกลางในคดีอาญา ที่ทราบตัวผูมีสิทธิจะไดรับคืนอยแูลว เมื่อผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลาง 
ไดแจงหรือประกาศใหทราบ แตผูนั้นยังไมมารับของคืนไปเกินกวา 1 ป นับแตวันที่แจงหรือประกาศใหทราบ 
ก็ใหตกเปนของแผนดิน และใหหมายเหตุไวในบัญชีแลวจัดการตอไปดั่งเชนของกลางที่ตองริบ 
(2) ของกลางในคดีอาญาที่ไมทราบตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืน ใหประกาศหาเจาของภายใน 5 ปนับแตวัน
ประกาศ ไมไดตัวผูมีสิทธิมารับของนั้น ก็ใหริบเปนของแผนดิน และใหจัดการท านองเดียวกับ (1) 
 
            อนึ่ง ถาปรากฏตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืนในระหวางเวลาประกาศ และผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลาง 
ไดแจงใหทราบแลว แตผูนั้นยังไมมารับของคืนไปเชนนี้ การที่จะใหของกลางนั้นตกเปนของแผนดิน ใหถือ
ก าหนดเวลา 1 ป นับแตวันที่ผูมีสิทธิไดทราบ ถาก าหนดเวลา 5 ป ที่ประกาศไวจะถึงก าหนดเวลาที่เร็วกวา 
ก็ใหถือก าหนดเวลาที่เร็วกวานั้น 
(3) ของกลางอยางอ่ืนที่ปรากฏตัวผูมีสิทธิจะไดรับตามกฎหมายแลว แตผูนั้นยังไมมารับของไป ถาเปน 
อสังหาริมทรัพยภายในก าหนดเวลา 10 ป หรือสังหาริมทรัพยภายในก าหนดเวลา 5 ป นับแตวันที่ผูนั้นมีสิทธิ 
จะไดรับของไปจากผูมีหนาทีเ่ก็บรักษาของกลาง ก็ใหตกเปนของแผนดิน และจัดการท านองเดียวกับ (1) ทั้งนี้ 
ใหผมูีหนาที่เก็บรักษาของกลางแจงหรือประกาศใหผูนั้นมารับของคืนไป 
(4) การแจงของผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลาง ใหมีหนังสือแจงผูมีสิทธิทราบโดยตรง หากไมสามารถแจงโดยตรง
ได ใหแจงโดยวิธีอ่ืนแทน เชน ปดหนังสือแจงไวในที่แลเห็นไดงาย ณ ภูมิล าเนาหรือส านักท าการงานของ 
ผูมีสิทธิ หรือประกาศ หรือลงโฆษณา หรือวิธีอ่ืนใดตามความสมควร เมื่อพ นก าหนดเวลา 15 วัน หรือ
ระยะเวลานานกวานั้น ตามที่ผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลางเห็นสมควร นับแตวันที่ไดปดหนังสือแจงหรือลง
โฆษณาหรือวิธีอ่ืนใดใหถือวาผูมีสิทธิไดรับทราบการแจงของเจาหนาที่แลว 
(5) ถาของกลางรายใดเปนของเสียงาย หรือถาหนวงชาไวจะเปนการเสี่ยงความเสียหาย เสื่อมคาหรือเสื่อม
ราคา หรือคาใชจายในการเก็บรักษาจะเกินสวนกับคาของกลาง ใหจัดการขายทอดตลาดกอนได เวนแต 
การขายทอดตลาดหากหนวงชาไปจะท าใหเกิดความเสียหายไมทันการณ และจ าเปนตองใชวิธีการอ่ืนที่
เหมาะสมแทนกอนที่จะขายทอดตลาดใหจัดการตามสมควรเพื่อบันทึกรายการอันเปนเครื่องใหบุคคลผูมีสิทธิจะ
ไดรับของกลางนั้น อาจทราบวาเปนทรัพยของตนและพิสูจนสิทธิได เมื่อขายแลวไดเงินเปนจ านวนสุทธิเทาใด 
ใหถือไวแทนของกลาง 
(6) ของกลางคดีอาญาที่ตกเปนของแผนดิน และเปนของควรขายใหแกบุคคลที่มีไดโดยชอบบดวยกฎหมาย 
ก็ใหขายได เวนแตมีกฎหมายหรือระเบียบก าหนดไวเปนอยางอ่ืน 
ขอ 48 การขายทอดตลาดของกลาง ใหหัวหนาสถานีต ารวจหรือหัวหนาหนวยงานที่มีอ านาจสอบสวนแลวแต
กรณี สั่งตั้งคณะกรรมการอยางนอย 3 นาย ประกอบดวยนายต ารวจชั้นสัญญาบัตรเปนกรรมการด าเนินการ
ขายทอดตลาดตอไป เมื่อคณะกรรมการไดรับค าสั่งใหจัดการขายทอดตลาดแลว ใหประกาศขายทอดตลาดโดย
ก าหนดวัน ขายภายใน 15 วันนับแตวันที่ไดรับค าสั่ง ถาเปนของเสียงายหรือถาหนวงชาไวจะเปนการเสี่ยง



ความเสียหาย เสื่อมคา เสื่อมราคา หรือคาใชจายในการเก็บรักษาจะเกินสวนคาของกลางนั้น จะก าหนดวันขาย
ใหเร็วกวานั้นก็ไดประกาศขายทอดตลาดใหระบรุายการจ านวนสิ่งของ วันเวลา และสถานที่ท่ีจะขายทอดตลาด 
ตลอดจนรายละเอียดเงื่อนไข วิธีการขาย และการช าระราคาไวดวย โดยใหปดประกาศไวที่สถานีต ารวจ หรือ
หนวยงานที่รับผิดชอบ และสถานที่ประกาศสาธารณะอยางนอย 2 แหง ถาของนั้นมีราคามาก ใหประกาศแจ้ง 
ทางวิทยุในเครือขายของส านักงานต ารวจแหงชาติดวยอีกสวนหนึ่ง 
วิธีการขายทอดตลาดใหปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย โดยใหคณะกรรมการจัดการ 
ขายใหแกผูใหราคาสูงสุด ถามีเหตุที่ท าใหผูใหราคาสูงสุดไมสามารถจะซื้อไดหรือราคาที่มีผูใหสูงสุดไมสมกับ
ของที่จะขาย คณะกรรมการจะไมขายและจัดใหมีการขายทอดตลาดใหมตามวิธีการเดิมก็ได 
 
          ผูซื้อทอดตลาดจะตองช าระเงินสดหรือตามวิธีการที่ก าหนดและรับของไปในวันนั้น ถาของที่ขายเปน 
ของใหญ หรือมีราคามาก จะขอรับของหรือช าระราคาในวันหลังก็ได  โดยใหเรียกมัดจ าไวเปนจ านวนเงินไม
น้อยกวารอยละ 25 ของราคาท่ีตกลงซื้อขายนั้น ระยะเวลาที่รับของหรือช าระราคา สวนที่เหลือจะตอง ไมเกิน 
15 วัน นับแตวันขายทอดตลาด โดยใหลงรายงานประจ าวันเกี่ยวกับคดีไวเปนหลักฐาน 
ขอ 49 ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถาเห็นวาของกลางนั้นเปนประโยชนใชในราชการต ารวจ ไดใหหัว
หนาสถานีต ารวจหรือผูก ากับการหรือเทียบเทา หรือผูรักษาราชการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผูบังคับ 
การ หรือผูรักษาการแทน เปนผู พิจารณาสั่งกอนการขายทอดตลาด ทั้งนี้ ใหถือปฏิบัติตามกฎหมายหรือ
ระเบียบที่ก าหนดไวเกี่ยวกับการน ามาใชประโยชนในทางราชการ 
ขอ 50 ของกลางที่ตกเปนของแผนดินและเปนของที่ช ารุดเสียหายไมมีราคาหรือเปนของที่ปราศจากราคาโดย
สภาพของมันเอง หรือเปนของบุคคลไมอาจมีไดโดยชอบหรือเปนของที่ไมควรขาย ใหส ารวจเสนอหัวหนาสถานี
ต ารวจหรือหัวหนาหนวยงานที่มีอ านาจสอบสวน แลวแตกรณี สั่งท าลายหรือสงไปยังหนวยงานที่มีหนาที ่
เกี่ยวกับการนั้นตอไป 
ขอ 51 ของกลางที่ตกเปนของแผนดินและเปนโบราณวัตถุ ของแปลกประหลาดซึ่งควรจะเก็บไวใน 
พิพิธภัณฑ หรือสถานที่อ่ืนใด ไมใหขายหรือท าลาย ใหสงไปยังหนวยงานหรือสถานที่นั้น 
ขอ 52 ของกลางรายใดสงสัยวาจะเก่ียวของกับการกระท าความผิด ถามีผูอางเปนเจาของ ใหผูอาง 
น าหลักฐานมาแสดง หากน าหลักฐานมาแสดงไมไดหรือไมน ามามอบ ใหพนักงานสอบสวนสงของกลางนั้นไป 
ตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร ศูนยพิสูจนหลักฐาน 1 - 10 พิสูจนหลักฐานจังหวัด กองสรรพาวุธ 
หรือหนวยงานอ่ืนที่มีหนาที่ตรวจพิสูจนของกลางอ่ืน แลวแตกรณี ถาไมตรงกับต าหนิรูปพรรณทรัพยที่มีผูมา
แจ้งความไวใหหนวยงานดังกลาวประกาศโฆษณาหาเจาของ เชนเดียวกับการเก็บของตกที่มีผูเก็บได 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3.กำรจัดเก็บส ำนวนคดีอำญำและคดีจรำจร 
แนวทางการจัดเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให 
- จัดท าบัญชีคุมส านวน แยกประเภทส านวน เปนคดี อาญา คดีจราจร แยกเปนรายปในบัญชีคุมให 
ปรากฏรายละเอียดของส านวน มีเลขคดี ,ชื่อพนักงานสอบสวน ,ขอกลาวหา ,เลขบัญชีของกลางที่ยึด อายัด 
ตรง กับสมุดคุมบัญชีของกลาง เพ่ือปองกันไมใหถูกสับเปลี่ยน หรือไมน าเขาระบบ หรือเขาระบบบางสวน เพ่ือ
แลกกับการเรียกรับผลประโยชนทั้งทางคดีและรับทรัพยสิน มีระบบควบคุมที่เพียงพอ และใหจัดท าบัญชี
ส านวนในระบบอิเล็กทรอนิกสของหนวย เพ่ือสะดวกแกการตรวจสอบและคนหา 
- ออกค าสั่งผูรับผิดชอบการเก็บส านวน 
- จัดสถานที่เก็บส านวนใหเปนระบบ เปนสัดสวน 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                               ภำพแสดงกำรจัดเก็บคดีอำญำและคดีจรำจร 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
โดยให้มีตรวจสอบและตรวจนับอำวุธยุทธภัณฑ์ของสถำนีต ำรวจเพื่อให้มีควำมพร้อมต่อกำรใช้งำนใน
ภำรกิจประจ ำ ปจจัยที่ท ำใหประสบควำมส ำเร็จ (Key Success Factor) ในกำรดูแลรักษำ ครุภัณฑ 
ของสถำนีต ำรวจภูธรนำหวำย 
1. ท าการปรับปรุงระเบียนครุภัณฑใหตรงตามปจจุบัน จากการซอม เปลี่ยนหรือติดตั้งท าการ 
2. จัดท าระบบ ระเบียนส าหรับจัดเก็บขอมูลตางของครุภัณฑ 
3. ติดสติกเกอร ปายก ากับครุภัณฑใหชัดเจน 
4. จัดสรรพื้นที่ท่ีปลอดส าหรับเก็บครุภัณฑเตรียมแทงจ าหนาย 
5. จัดเก็บครุภัณฑ เปนหมวด ไมปนกัน ระหวางรอซอมกับช ารุดไมลงโปรแกรมท่ีมคีวามเสี่ยง 
ตอ ไวรัส และ สปายแวร 
6. จดบันทึกขอมูล เมื่อซอมหรือเปลี่ยนแปลงหรือติดตั้งครุภัณฑ 
7. สรางวินัยและนิสัย เกี่ยวกับการจัดการและดูแล รักษา ครุภัณฑหนวยงาน 
8. มีผูดูแลรับผิดชอบครุภัณฑแตละหนวยงาน 
9. มีการส ารวจครุภัณฑอยูเสมอ 
10. ท า 5 ส ครุภัณฑของสถานีต ารวจภูธรนาหวาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
             มำตรกำรในกำรปด-เปดสถำนที่เก็บอำวุธปนและกระสุนปนคงคลังของทำงรำชกำร 
 
                                               ******************* 
 
1.แนวควำมคิด 
เพ่ือเปนการปองกันไมใหอาวุธปนของทางราชการเกิดการช ารุด สูญหาย ซึ่งอาจเกิดจากความประมาทเลินเลอ 
หรือโดยเจตนาของเจาหนาที่ผูรับผิดชอบเปนจ านวนมาก ซึ่งกอใหเกิดความเสียหายแกทางราชการ ดังนั้น  
เพ่ือใหการปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปนทางราชการของสถานีต ารวจภูธรนาหวาย เปนไปดวยความเรียบรอย 
บรรลุผลตามความมุงหมายของทางราชการ จึงก าหนดมาตรการในการปด – เปด สถานที่เก็บอาวุธปนและ
กระสุนปนคงคลังของทางราชการ เพ่ือใหเจาหนาที่ที่เกี่ยวของกับการใชอาวุธปนของทางราชการ ตลอดจนผู
บังคับบัญชาสามารถตรวจสอบการปฏิบัติเกี่ยวกับการเบิก-จายอาวุธปนของทางราชการ ใหถูกตองตามระเบียบ
การต ารวจไมเกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 (เดิม) บทที่ 8 ค าแนะน าการรักษาคลังและพัสดุ 
2.วัตถุประสงค 
1.) เพ่ือใหการเบิก-จายอาวุธปน กระสุนปนของทางราชการ ใหถูกตองตามระเบียบฯ 
2.) เพ่ือใหมีฐานขอมูลส าหรับการตรวจสอบวัน เวลาในการการเบิก-จายอาวุธปน และกระสุนปน 
ของทางราชการ หากมีกรณีอาวุธปนช ารุด หรือสูญหาย 
3.) เพ่ือใหอาวุธปนและกระสุนปนของทางราชการมีอายุการใชงานไดยาวนานและอยูใน สภาพเรียบรอยสม
บูรณ สามารถใชการได 
3.เวลำปด – เปด สถำนที่เก็บอำวุธปนและกระสุนปนคงคลังของทำงรำชกำร 
1.) ตั้งแตเวลา 08.30 น. – 16.30 น.ของวันท าการ ในกรณีที่จะตองแจกจายอาวุธปน กระสุนปนใหกับขา
ราชการต ารวจ ที่ไดรับอนุญาตเบิกไปใชในการปฏิบัติหนาที่ราชการ หรือรับคืนอาวุธปน กระสุนปนจากขา
ราชการต ารวจที่มีความประสงคจะสงคืน 
2.) หากมีกรณีจ าเปนอยางอ่ืนนอกเหนือจากเวลาตามขอ 1.) ตองไดรับอนุญาตจากผู ก ากับการสถานี
ต ารวจภูธรนาหวาย จึงจะสามารถ ปด- เปด สถานที่เก็บอาวุธปนและกระสุนปนคงคลังได 
3.) ในการปด - เปด สถานที่เก็บอาวุธปนและกระสุนปนคงคลัง เจาหนาทีผู่รับผิดชอบ จะตองจัดท าบันทึกการ
ด าเนินการทุกครั้ง และในการเก็บรักษาอาวุธปนและกระสุนปนของทางราชการ ใหถือปฏิบัติตาม 
ประมวลระเบียบการต ารวจไมเกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 (เดิม) บทที่ 8 ค าแนะน าการรักษาคลังและพัสดุอย่าง 
เครงครัด 
4.กำรจัดท ำขอมูลอำวุธปนและกระสุนปนคงคลัง 
เจาหนาที่พัสดุมีอ านาจหนาที่ดังนี ้
1.) จัดท าสถานเก็บรักษาอาวุธปน กระสุนปนใหเปนสัดสวน มั่นคงปลอดภัย 
2.) จัดท าขอมูลรายละเอียดอาวุธปนทุกชนิดที่อยูในความรับผิดชอบตามแบบฟอรมที่ส านักงานสงก าลังบ ารุง 
(สกบ.) ก าหนด พรอมทั้งลงขอมูลในระบบฐานขอมูล POLIS ใหเรียบรอย 
3.) จัดท าสมุดบันทึกการด าเนินการทุกครั้ง ที่มีการปด - เปด สถานที่เก็บรักษาอาวุธปน และเครื่องกระสุนปน 
4.) แจกจายอาวุธปน และกระสุนปนใหกับขาราชการต ารวจ ที่ไดรับอนุญาตใหเบิกอาวุธปน 
และกระสุนปนไปใชในราชการ ในชวงเวลาที่ก าหนด 
 
 
 
 



 
 
5.) ในการจายอาวุธปนและกระสุนปนของทางราชการทุกครั้ง เจาหนาที่พัสดุจะตองท าส าเนา 
หลักฐานการจายอาวุธปนแตละกระบอกใหผูเบิกฯ เพ่ือใชเปนหลักฐานในการแสดงการครอบครองอาวุธปนให
แกหนวยงานอื่นได โดยใหถือปฏิบัติตามระเบียบโดยเครงครัด 
6.) เมื่อปรากฏวามีกรณีอาวุธปน และเครื่องกระสุนปนของทางราชการ เกิดการช ารุด สูญหาย 
หรือใชการไมได ใหเจาหนาที่พัสดุรายงานใหผูบังคับบัญชาทราบ ตามล าดับชั้นโดยเร็ว 
7.) เก็บรักษากุญแจ และดูแลสถานที่เก็บรักษาอาวุธปน และเครื่องกระสุนปนคงคลัง ของสถานี 
ต ารวจภูธรนาหวาย ใหเปนไปตามระเบียบฯ โดยเครงครัด 
 
 
                                         พ.ต.อ. 
  
                                                  ( ประดิษฐ์ ติ้บมา ) 
                                        ผู้ก ากบัการสถานีต ารวจภูธรนาหวาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
                                สถำนที่เก็บอำวุธปืนและเครื่องกระสุนคงคลัง 
 
 

                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



                             แนวทำงกำรจัดกำรทรัพยสินของรำชกำรและของบริจำค 
 
         ทรัพยสินของราชการ หมายถึง พัสดุ ที่อยูในความครอบครองดูแลของสวนราชการหรือหนวยงาน นั้นๆ   
และตองมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560  พัสดุ หมายถึง วัสดุ , ครุภัณฑของสถานีต ารวจนครบาลทองหลอ ที่มไีวเพ่ือใชรวมกันเพื่อประโยชน
ของทางราชการ วัสดุ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวร หรือตามปกติที่มีอายุการใชงานไม
ยืนนานสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจ าแนกประเภทรายจายตาม
งบประมาณท่ีสานักงบประมาณก าหนดครุภัณฑหมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือ
ตามปกติมีอายุการใชงานยืนนาน ไมสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการ
จ าแนกประเภทรายจายตามงบประมาณท่ีส านักงบประมาณก าหนด ไดแก ที่ดินและสิ่งกอสราง, ครุภัณฑ
ส านักงาน, ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง, ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ, ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร, ครุภัณฑ
การเกษตร, ครุภัณฑงานบานงานครัว, ครุภัณฑคอมพิวเตอร.ครุภัณฑวิทยาศาสตรและการแพทย, ครุภัณฑก
อสราง, ครุภัณฑการศึกษา, ครุภัณฑโรงงาน, ครุภัณฑส ารวจ,ครุภัณฑกีฬา, ครุภัณฑสนาม, ครุภัณฑดนตรีและ
นาฏศิลป, ครุภัณฑอาวุธ สินทรัพยไมมีตัวตน เชน Software เปนตน การบริหารพัสดุ หมายความวา การเก็บ 
การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบ การบ ารุงรักษาและการจ าหนายพัสดุ 
1.การจ าแนกประเภททรัพยสินของราชการ 
ทรัพยสินของทางราชการ จ าแนกได5 ประเภท ดังนี้ 
1. ที่ดิน 
2. อาคาร 
3. ครุภัณฑ 
4. สินทรัพยโครงสรางพ้ืนฐาน 
5. สินทรัพยไมมีตัวตน 
2. แนวทางการควบคุม ก ากับ ดูแลรักษาทรัพยสินของราชการและของบริจาคตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อ
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 112 บัญญัติวา “ใหหนวยงานของรัฐจัดใหมีการ
ควบคุมและดูแลพัสดุที่อยูในความครอบครองใหมีการใชและการบริหารพัสดุที่เหมาะสม คุมคา และเกิดประโย
ชนตอหนวยงานของรัฐมากที่สุด” และมาตรา 113 บัญญัติวา “การด าเนินการตามมาตรา 112 ซึ่งรวมถึง
การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบ การบ ารุงรักษา และการจ าหนาย 
พัสดุ ใหเปนไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด”การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย พัสดุของสวนราชการไมวาจะ
ไดมาดวยประการใด ใหอยูในความควบคุมการควบคุมเปนสวนหนึ่งของวงจรการบริหารงานพัสดุ มีวัตถุประ
สงคเพ่ือใหทราบถึงจ านวนพัสดุที่หนวยงานมีไวใชในราชการ โดยการจัดท าบัญชีหรือทะเบียนจ าแนกประเภท 
และรายการของพัสดุ พรอมทั้งใหมีหลักฐานการรับจายพัสดุที่ไดบันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไวประกอบการ
ตรวจสอบ เพื่อใชเปนขอมูลทางการบริหารเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุของหนวยงาน และปองกันการน าทรัพยสิน
ของราชการและของบริจาคไปใชเพ่ือประโยชนสวนตน นอกจากนั้น การควบคุมยังชวยในการเก็บดูแล
บ ารุงรักษาพัสดุใหอยูในสภาพใชงานไดดีอยูเสมอ และท าใหทราบวาพัสดุใดหากใชตอไปจะท าใหเกิดความ
สูญเสียคาใชจายในการดูแลบ ารุงรักษาหรือหมดความจ าเปน สมควรที่จะจ าหนายและจัดหาพัสดุมาทดแทน
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560ก าหนดวา การ
เก็บ การบันทึก เมื่อเจาหนาที่ไดรับมอบพัสดุแลว ใหด าเนินการ ดังตอไปนี้ 
 
(๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุ แลวแตกรณี แยกเปนชนิด และแสดงรายการตาม 
ตัวอยางที่คณะกรรมการนโยบายก าหนดโดยใหมีหลักฐานการรับเขาบัญชีหรือทะเบียนไวประกอบรายการดวย 
(๒) เก็บรักษาพัสดุใหเปนระเบียบเรียบรอย ปลอดภัย และใหครบถวนถูกตองตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 
 



 
ขั้นตอนกำรและวิธีกำรลงทะเบียนคุมทรัพยสิน 
1 แยกชนิด ประเภทของพัสดุ 
2. ตรวจสอบเอกสารการไดมา 
3. บันทึกขอมูลการรับทรัพยสิน เพื่อใหไดหมายเลขทะเบียนทรัพยสิน 
4. เขียนหรือพนเลขทะเบียนทรัพยสิน ที่ตัวครุภัณฑ 
การควบคุมพัสดุของทางราชการไมวาจะไดมาดวยประการใด ใหอยูในความควบคุมของระเบียบเวนแตมี
ระเบียบของทางราชการก าหนดไวเปนอยางอ่ืน ดังนั้น เมื่อเจาหนาที่พัสดุไดรับมอบพัสดุแลวใหลงบัญชีหรือ 
ทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุ โดยใหมีหลักฐานการรับเขาบัญชีหรือลงทะเบียนไวประกอบรายการดวย 
 
เอกสำรประกอบกำรลงคุมทะเบียนคุมทรัพยสิน 
1. ใบรายงานขอซื้อขอจาง/อนุมัติสั่งซื้อสั่งจาง/หลักฐานการรับบริจาค ฯลฯ 
2. ใบสั่งซื้อสั่งจาง/สัญญา/ขอตกลง 
3. ใบสงมอบพัสดุ 
4. ใบตรวจรับพัสดุ 
5. รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
6. เอกสารการตรวจรับในระบบ MIS2 และระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ EGP การบริจาค หมายถึง การให
โดยบุคคลหรือนิติบุคคล เพ่ือวัตถุประสงคการกุศลและ/หรือเพ่ือสงเคราะหเหตุอยางใดอยางหนึ่ง การบริจาคมี
ไดหลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินคาใหมหรือใชแลวเชน เสื้อผา ของเลน อาหารและ
ยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบดวยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกขหรือชวยเหลือ ทางมนุษยธรรม การ
สนับสนุนการชวยเหลือพัฒนา เพื่อประโยชนของทางราชการ 
 
กำรเบิกจำยพัสดุ 
การเบิกพัสดุจากหนวยพัสดุของหนวยงานของรัฐ ใหหัวหนางานที่ตองใชพัสดุนั้นเปนผูเบิกการจายพัสดุ ใหหัว
หนาหนวยพัสดุที่มีหนาที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผูที่ไดรับมอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ 
เปนหัวหนาหนวยพัสดุ เปนผูสั่งจายพัสดุผูจายพัสดุตองตรวจสอบความถูกตองของใบเบิกและเอกสารประกอบ 
(ถามี) แลวลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจาย และเก็บใบเบิกจายไวเปนหลักฐานดวย 
 
แนวทำงกำรเบิก จำยวัสดุ 
1. การเบิกวัสดุในการควบคุมการใชวัสดุนั้น อยูในความรับผิดชอบของหนวยงาน ใหหัวหนางานเปนผูเบิก 
2. การจายวัสด ุ
2.1 เจาหนาที่พัสดุ ตองตรวจสอบใบเบิกวัสดุวาไดรับอนุมัติสั่งจายจากหัวหนาหนวยพัสดุแลวใหจายวัสดุตาม
รายการในใบเบิก และลงเลขที่เอกสารในใบเบิกวัสดุ เพื่อใชเปนเอกสารอางอิงในการลงบัญชีจายวัสดุตอไป 
2.2 หัวหนาหนวยพัสดุเปนผูสั่งจาย โดยพิจารณาวาผูเบิกใชโดยประหยัด คมุคาเหมาะสมหรือไม 
3. ขั้นตอนและวิธีการลงบัญชีวัสดุ 
3.1 จัดท าบัญชีวัสดุ ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด โดยแยกประเภทของวัสดุตามที่ก าหนดในหนังสือการ
จ าแนกประเภทรายจายตามงบประมาณของส านักงบประมาณ เชน วัสดุส านักงาน วัสดุคอมพิวเตอร  
วัสดุงานบานงานครัว เปนตน และแยกชนิดของวัสดุ เชน กระดาษถายเอกสาร กระดาษปกสี เปนตน บันทึกรับ
วัสดุในระบบคลังวัสดุ ไดแก วันเดือนปที่ไดรับวัสดุ ชื่อผูขาย เลขท่ีเอกสาร ราคาตอหนวย (ราคารวม 
ภาษีมูลคาเพ่ิม) และจ านวนวัสดุที่รับ 



3.2 เมื่อไดรับวัสดุและหลักฐานการรับวัสดุแลว ใหเจาหนาที่พัสดุออกเลขท่ีรับ เลขที่รับเอกสารใหเรียงล าดับ
ตามวัน เวลาที่ไดรับ เปนล าดับไปตามล าดับแยกเปนปงบประมาณ เพ่ือเปนเลขท่ีองอิงในการบันทึกบัญชีวัสดุ 
หรืออาจอางอิงเลขที่ใบสงของผูขายก็ได 
3.3 เมื่อจายพัสดุแลว ใหบันทึกจายวัสดุในบัญชีวัสดุและระบบคลังวัสดุ ตามรายการในใบเบิก ไดแก วัน เดือน 
ป ที่จายวัสดุ ชื่อผูเบิก และจ านวนที่จาย เพื่อสะดวกในการคนหาและตรวจสอบได และ เพ่ือใหทราบวา
รายการนี้ไดลงบัญชีแลว 
3.4 ทุกสิ้นปงบประมาณใหท าการตรวจสอบพัสดุประจ าป และรายงานวัสดุคงเหลือโดยสรุปและรายงานวัสดุ
คงเหลือ โดยสรุปรายการรับ - จายวัสดุ จ านวนคงเหลือ และมูลคาของวัสดุคงเหลือในแตละรายการ เพื่อสงให
เจาหนาที่บัญชีของหนวยงานตรวจสอบ และด าเนินการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง 
 
ขอควรทรำบเกี่ยวกับบัญชีวัสดุ 
๑. บัญชีวัสดุใหจัดท าแตละปงบประมาณ เมื่อขึ้นงบประมาณใหม ใหขึ้นแผนใหมทุกครั้งหากมีวัสดุ 
คงเหลือใหยกยอดคงเหลือเปนยอดยกมา 
 
2. บัญชีวัสดุแตละบัญชี (แตละแผน) ใหควบคุมวัสดุ ๑ รายการ 
๓. การลงบัญชีวัสดุ ใหลงทุกครั้งที่มีการรับหรือจายตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อ 
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๙ การบริหารพัสดุ ขอ ๒๐๔-๒๐๕ 
๔. ราคาตอหนวยจะตองเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพ่ิมแลว 
5. การลงบัญชีวัสดุ จะตองกระท าดวยความละเอียดรอบคอบจ าเปนตอง รวดเร็ว ทันเวลาเพื่อใหยอดวัสดุ
คงเหลือถูกตองตามจริง 
 
กำรตรวจสอบพัสดุประจ ำป 
ภายในเดือนสุดทายกอนสิ้นปงบประมาณของทุกป ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐหรือหัวหนาหนวยพัสดุตามขอ 
๒๐๕ แตงตั้งผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใชเปนเจาหนาที่ตามความจ าเปน เพ่ือตรวจสอบการรับจาย
พัสดุในงวด ๑ ปที่ผานมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่ คงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดนั้น 
 
ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ใหเริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปดท าการวันแรกของปงบประมาณ    
เปนตนไป วาการรับจายถูกตองหรือไม พัสดุคงเหลือมีตัวอยูตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไมมีพัสดุใดช ารุด 
เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไมจ าเปนตองใชในหนวยงานของรัฐตอไปแลวใหเสนอ
รายงานผลการตรวจสอบดังกลาวตอผูแตงตั้งภายใน ๓๐ วันท าการ นับแตวันเริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น 
เมื่อผูแตงตั้งไดรับรายงานจากผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแลว ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ ๑ ชุด 
และสงส าเนารายงานไปยังส านักงานการตรวจเงินแผนดิน ๑ ชุด พรอมทั้งสงส าเนารายงานไปยังหนวยงาน    
ตนสังกัด (ถามี) ๑ ชุด ดวยเมื่อผูแตงตั้งไดรับรายงานจากผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุและปรากฏวามี
พัสดุช ารุดเสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไมจ าเปนตองใชในหนวยงานของรัฐตอไปก็ใหแตงตั้งคณะกรรมการสอบ
หาขอเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง โดยใหน าความในขอ ๒๖ และขอ ๒๗ มาใชบังคับโดยอนุโลม เวนแตกรณีท่ีเห็นได
อยางชัดเจนวา เปนการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใชงานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติใหหัวหนาหนวย
งานของรัฐพิจารณาสั่งการใหด าเนินการจ าหนายตอไปไดถาผลการพิจารณาปรากฏวา จะตองหาตัวผูรับผิดดวย 
ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐด าเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวของของทางราชการหรือของหนวยงาน
ของรัฐนั้นตอไป การควบคุม ก ากับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใชงานทรัพยสินของราชการ 
โดยเฉพาะครุภัณฑประเภทที่มีความเสี่ยงตอการน าไปใชประโยชนโดยมิชอบ เชน ครุภัณฑอาวุธ การเก็บรักษา 
ตามระเบียบการเก็บรักษาของหนวย ตามสายการบังคับบัญชาที่ถูกตองและทันสมัยมีรายละเอียด ครอบคลุม
ในการปฏิบัติ เจาหนาที่มีความรูในระเบียบอยางถูกตอง มีการปฏิบัติตามระเบียบอยาง เครงครัด การเก็บอาวุธ



และเครื่องประกอบ แยกเก็บเปนประเภท / ชนิด การจัดเก็บเรียบรอย มอบความรับผิดชอบ เปนบุคคล การ
รักษาความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย ระเบียบ/ค าสั่ง/ถูกตอง ตูเก็บมีสภาพมั่นคงแข็งแรง สะอาด เรียบรอย 
คลังปดประตูใสกุญแจ เรียบรอย สามารถตรวจสอบไดงาย มีการตรวจนับ ตรวจสอบอาวุธปน และ อุปกรณใน
คลัง หยิบก็งาย หายก็รู ดูก็งามตา มีมาตรฐาน จัดหองเก็บอาวุธใหมีความเหมาะสมกับการจัดวาง รวมถึ
ออกแบบตูเก็บปน ใหสามารถใสไดทั้งปนยาว และปนพกสั้น มีโตะเพ่ือตรวจสอบอาวุธปนกอน และหลังกาเบิก
ใชทุกกระบอก เพ่ือบอกชนิด หมายเลขปน หมายเลขโล และวันที่ประจ าการ โดยปนที่หายไปจากชองวาง ก็จะ
รไูดวาผูใดเปนผูเบิกไปปฏิบัติหนาที่ ท าใหสะดวกในการตรวจสอบยอดอาวุธปนทั้งหมดวา ถูกตองตามบัญชี 
หรือไม มีเจาหนาที่ รับผิดชอบด าเนินการตามระเบียบอยาง ถูกตอง ชัดเจน ท าการเบิกจาย การยืม การคืน 
การดูแลรักษาใหเปนไปตามระเบียบ เพ่ือการปองกันการทุจริต น าไปใชในประโยชนสวนตนหรือผูอ่ืน โดยมิ
ชอบ ที่มา - ระเบียบต ารวจไมเกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ขอ 10 ค าแนะน าการรักษาคลังและพัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

                                       ค ำสั่งสถำนีต ำรวจภูธรนำหวำย 
                                                     ที่  25 /๒๕67 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการควบคุมและตรวจสอบการใช้อาวุธปืน ศาสตราภัณฑ์ 
และเครื่องมือทางเทคนิค ของทางราชการ 

----------------------- 
              ตามหนังสือวิทยุส านักงานต ารวจแห่งชาติ ด่วนที่สุด ที่ 0007.422/4966 ลง 31 ตุลาคม  
2565 เรื่อง ก าชับการปฎิบัติในการควบคุมดูแลและตรวจสอบเกี่ยวกับการใช้อาวุธปืนทางราชการ โดยให้ 
ผู้บังคับบัญชาทุกล าดับชั้น กวดขันการแจกจ่ายและการข้ึนบัญชีคุมฯ อาวุธปืน และดูแลเอาใจใส่อาวุธปืนของ
ทางราชการให้เป็นไปตามระเบียบการต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 32 เดิม อาวุธปืนและกระสุนปืนของ
กรมต ารวจ ข้อ 3 การจ่ายอาวุธปืนของหลวงทุกชนิดฯ และระเบียบการต ารวจไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ 34 
(เดิม) บทที่ 8 ค าแนะน าการรักษาคลังและพัสดุ และให้ผู้บังคับบัญชาทุกล าดับชั้นก าชับการปฎิบัติดูแลรักษา
อาวุธปืนของทางราชการตามหนังสือ ตร.ด่วนที่สุด ที่ 0008.421/ว.44 ลงวันที่ 30 กันยายน 2559 เรื่อง 
ก าชับการปฎิบัติและก าหนดมาตรการในการควบคุม และการตรวจสอบเกี่ยวกับการใช้อาวุธปืนของทาง
ราชการโดยเคร่งครัด  
              เพ่ือให้การด าเนินการ เป็นไปตามข้อสั่งการของส านักงานต ารวจแห่งชาติ สถานีต ารวจภูธรนาหวาย 
จึงแต่งตั้งให้ข้าราชการต ารวจดังต่อไปนี้ 
 ๑. พันต ารวจโท สมบัติ    อินถอด                เป็นประธาน 
                         รองผู้ก ากับการสอบสวน     สถานีต ารวจภูธรนาหวาย 
                     2. พันต ารวจโท พลวัฒน์  ชอบผล               เป็นรองประธาน 
                         สารวัตรป้องกันปราบปราม  สถานีต ารวจภูธรนาหวาย 
                     3. พันต ารวจตรี อนุชา  ปัญญาชนวัฒน์         เป็นหัวหน้าพัสดุ 
                         สารวัตรอ านวยการ            สถานีต ารวจภูธรนาหวาย 
                     4. สิบต ารวจตรี ธนกร   สุขส าราญ               เป็นเจ้าหน้าที่พัสดุ 
                          ผู้บังคับหมู่งานส่งก าลังบ ารุง  สถานีต ารวจภูธรนาหวาย 
ให้ผู้มีรายชื่อตามค าสั่งนี้ มีหน้าที่ในการควบคุมและตรวจสอบการใช้อาวุธปืน ศาสตราภัณฑ์ และเครื่องมือทาง
เทคนิค ของทางราชการ ให้เป็นไปตามตามหนังสือวิทยุสั่งการส านักงานต ารวจแห่งชาติ ด่วนที่สุด ที่ 0007.4 
22/4966 ลง 31 ตุลาคม 2565 และรายงานผลให้ผู้บังคับบัญชาทราบตามล าดับชั้นในทุกวงรอบ 1 เดือน 
                          ให้ปฎิบตัิหน้าที่อย่างเคร่งครัด โดยอย่าให้เกิดความบกพร่องเสียหายแก่ทางราชการ
เด็ดขาดมีปัญหา อุปสรรคในการปฎิบัติ ให้รายงาน ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรนาหวาย ทราบทันที 

 

        สั่ง  ณ  วันที่   28     เดือน    กุมภาพันธ์    พ.ศ.2567 
                                                        
                                                             พันต ารวจเอก 

                           (ประดิษฐ์   ติ๊บมา) 
             ผู้ก ากับการต ารวจภูธรนาหวาย 



  

                                                          บันทึกข้อควำม 
ส่วนรำชกำร    สภ.นาหวาย 

ที ่   0020(ชม).414/ 31 วันที่   19   มกราคม   2567 
เรื่อง     ให้ตรวจสอบพัสดุประจ าปี 2567 
 
  ตาม พ.ร.บ.การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ประกอบระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 213 ภายในเดือน
สุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้าหน่วยพัสดุตามข้อ 205 แต่งตั้ง
ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ตามความจ าเป็น เพ่ือตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด 
1 ปีที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น  

  จึงให้ท่านด าเนินการตามระเบียบของทางราชการการดังกล่าว เมื่อด าเนินการเสร็จเรียบร้อย
ร้อยแล้ว ให้ส่งรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ๒๕๖๕ , ทะเบียนคุมทรัพย์สิน และ รายงานอาวุธปืน
ตามแบบ ย.๓ – ต.๑๑๔ , ย.๙ – ต.๑๑๔ และ ย.๗ – ต.๔๖ ให้ ภ.จว.เชียงใหม่ จ านวน 1 ชุด ภายในวันที่  ๓๐ 
พ.ย.256๕ แล้วให้ส่งส าเนารายงานไปยังส านักงานตรวจเงินแผ่นดินพ้ืนที่จังหวัดเชียงใหม่ จ านวน 1 ชุด  

   เพ่ือทราบและด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง 

      

 

                                                                    พ.ต.อ. 
                  (ประดิษฐ์  ติ้บมา) 
         ผู้ก ากับการต ารวจภูธรนาหวาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

                                                          บันทึกข้อควำม 
ส่วนรำชกำร             สภ.นาหวาย                   โทรศัพท์ 0 5324 2630 

ที ่  0020(ชม).414/ 32 วันที่        19       มกราคม     2567 
เรื่อง         ส่งค าสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบพัสดุประจ าปี 256๕ 

พ.ต.ท. อนุชา ปัญญาชนวัตน์   พชรพิพัฒน์  สว.อ านวยการ 
ร.ต.ท. ชชัวาล ดูแก้ว  รอง สว.อ านวยการ  
ส.ต.ต. ธนกร  สุขส าราญ ผบ.หมู่.ผู้ช่วย.พงส  

 ด้วย สภ.นาหวาย ได้มีค าสั่งที่   23       /2567  ลง 19 ม.ค. 2567 เรื่อง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบพัสดุประจ าปี 2567  โดยได้แต่งตั้งท่านเป็นเจ้าหน้าที่ตรวจสอบพัสดุประจ าปี 2567 พร้อมนี้ได้ส่ง
ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบพัสดุประจ าปี ๒๕๖7 มาด้วยแล้ว เพื่อให้ท่านร่วมกันตรวจสอบพัสดุของ 
สภ.นาหวาย  และเมื่อด าเนินการแล้วเสร็จแล้วให้รายงานผลให้ทราบต่อไป  

                

                                      เพ่ือทราบและถือปฏิบัติ 

      

                                                                       พ.ต.อ.    
                   (ประดิษฐ์  ติ้บมา) 
            ผู้ก ากับการต ารวจภูธรนาหวาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                กำรตรวจนับอำวุธปืนประจ ำ ประจ ำปี 2566 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ครุภัณฑยำนพำหนะ 
ออกค าสั่งแตงตั้งเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ สวนตาง ๆ ใหครอบคลุม จัดใหมีสถานที่เก็บ โครงสรางแข็งแรง 
อากาศถายเทสะดวก มีแสงสวางพอเหมาะ ลงทะเบียนคุมทรัพยสิน ตามที่ คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
กรมบัญชีกลาง ก าหนด ลงขอมูลในระบบ police ท าการเบิกจาย การยืม การคืน การดูแลรักษาใหเปนไปตาม 
ระเบียบ เพื่อการปองกันการทุจริต น าไปใชในประโยชนสวนตนหรือผูอ่ืน 
 
3.แนวทำงกำรยืมทรัพยสินของทำงรำชกำร 
ผูยืม หมายถึง หนวยงานของรัฐหรือเจาหนาที่ของรัฐ ซึ่งยืมพัสดุไปใชเพ่ือประโยชนของทางราชการ 
พัสดุประเภทใชคงรูป หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใชงานยืนนาน ไมสิ้นเปลืองหมดไป หรือ
เปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดการช ารุดเสียหายแลวสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิม 
ไดแก ครุภัณฑส านักงาน ครุภัณฑคอมพิวเตอร เปนตน 
พัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใชงานแลวสิ้นเปลืองหมดไปหรือไมคงสภาพ
เดิมอีกตอไป เชน วัสดุส านักงาน วัสดุคอมพิวเตอร เปนตน  
แนวทำงปฏิบัติในกำรยืมพัสดุ  
ใหผยูืมท าหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผลความจ าเปน และสถานที่ที่จะน าพัสดุไปใช พรอม
ทั้งก าหนดเวลาที่จะสงคืนพัสดุ 
๑. ผยูืมท าหนังสือแจงความประสงคขอยืมพัสดุ 
๒. หนวยงานผูใหยืมพิจารณาอนุญาต/ไมอนุญาตใหยืม แลวแจงกลับผูประสงคที่จะยืมเพ่ือทราบ 
3. ในกรณีอนุญาตใหยืม ใหผูยืมและผใูหยืมจัดท าหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรไวตอกันพรอมระบุ
ระยะเวลาการสงคืนไวดวย 
4. เมื่อครบก าหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนติดตามพัสดุที่ใหยืมไปคืนภายใน๗ วัน นับแตวันครบ
ก าหนด 
ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูป (ครุภัณฑ) จะตองน าพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอยหากเกิดช ารุด
เสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดยเสีย 
คาใชจายของตนเองหรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเป็น
เงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม 
 
ผูยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหนวยงานผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภทชนิดและปริมาณ 
เชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม 
แนวทำงกำรปฏิบัติในกำรคืนพัสดุ 
1. พัสดุประเภทใชคงรูป ผูยืมจะตองน าพัสดุนั้นมาสงคืนในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หากเกิดช ารุดเสียหาย 
หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไข ซอมแซมใหคงสภาพเติม โดยเสียคาใชจายเองหรือชดใช
เปนพสัดุประเภทชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณยืม 
2. พัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง โดยปกติผูยืมจะตองจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกันสงคืนใหผูให
ยืมภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
 
 
 
 
 
                



              ภำพแสดงกำรตรวจคุรุภัณฑ์ ยำนพำหนะประจ ำปี งบประมำณ ๒๕๖7 
 
 

 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนกำรยืมและกำรคืนพัสดุ 
1. กรณีการยืมระหวางหนวยงานของรัฐ มีขั้นตอนการด าเนินงาน ดังนี้ 
๑.๑ หนวยงานของรัฐที่มีความประสงคยืมพัสดุ ท าหนังสือสงเรื่องมายังหนวยงานผูใหยืม 
๑.๒ หนวยงานผูใหยืมที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ไดรับหนังสือยืมพัสดุใหตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่อง 
ใหผบูังคับบัญชา เพ่ือพิจารณาตามล าดับตอไป 
๑.๓ เมื่อหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม ไดลงนามอนุมัติการยืมแลว ใหเจาหนาที่พัสดุของหนวยงานที่
รับผิดชอบพัสดุนั้น ประสานงานกับหนวยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ และสงมอบพัสดุที่ยืมพรอมหลักฐานการยืม 
๑.4 เมื่อหนวยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ น าพัสดุที่ยืมมาสงคืนยังหนวยงานผูใหยืม เมื่อครบก าหนด 
๑.4.๑ เจาหนาที่พัสดุของหนวยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนวาอยูในสภาพที่ใชการไดเรียบรอยหรือไม 
ใชการไดหรือไม หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือสูญไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดยเสียคาใชจ
ายเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกันหรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ี
เปนอยใูนขณะยืม 
1.4.2 เมื่อเจาหนาที่พัสดุไดตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบรอย 
๒. กรณีการใหบุคคลยืมใชภายในหนวยงาน หรือยืมไปใชนอกสถานที่มีข้ันตอนการด าเนินงาน ดังนี้ 
๒.๑ บุคคลยืมใชภายในหนวยงาน หรือยืมไปใชนอกสถานที่ ที่มีความประสงคยืมพัสดุ ใหท าบันทึกเปนหนังสือ
ในการยืมพัสดุ 
๒.๒ เมื่อหนวยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ไดรับ หนังสือการยืมพัสดุใหตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่องใหผูบังคับ
บัญชา เพื่อพิจารณาตามล าดับตอไป 
๒.๓ เมื่อหัวหนาหนวยงานผูใหยืม หรือหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม ไดลงนามอนุมัติแลว ใหเจาหนาที่พัสดุ
ของหนวยงานที่รับผิดชอบนั้น ด าเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ 
๒.๔ เจาหนาที่พัสดุแจงหนวยงานที่ประสงคยืมพัสดุ และสงมอบพัสดุที่ยืมพรอมลงนามก ากับในหนังสือการยืม 
๒.๕ เมื่อบุคคลที่ยืมพัสดุ สงคืนพัสดุที่ยืมมายังหนวยงานผูใหยืม เมื่อครบก าหนดเจาหนาที่พัสดุของหนวยงานที่
รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนมาวาอยูในสภาพปกติหรือไม 
๒.6 เมื่อเจาหนาที่พัสดุไดตรวจสอบพัสดุเรียบรอยแลว ใหเจาหนาที่หนวยงานลงชื่อก ากับในหนังสือการยืม
พัสดุในสวนของการคืนใหเรียบรอย 
ขอกฎหมำย 
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
ขอ ๒๐๗ การใหยืม หรือน าพัสดุไปใชในกิจการ ซึ่งมิใชเพ่ือประโยชนของทางราชการจะกระท ามิได 
ขอ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป ใหผูยืมท าหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรแสดงเหตุผลและก าหนด
วันสงคืน โดยมีหลักเกณฑ ดังตอไปนี้ 
(๑) การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม 
(2) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานซึ่ง
รับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยของรัฐ 
ขอ ๒๐๙ ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองน าพัสดุนั้นมาสง คืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอยหากเกิดช ารุด
เสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของ
ตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคที่ 
เปนอยใูนขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ ดังนี้ 
(๑) ราชการสวนกลาง และราชการสวนภูมิภาค ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังก าหนด 
(๒) ราชการสวนทองถิ่น ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานครหรือเมืองพัทยา  
แลวแตกรณี ก าหนด 
 



(๓) หนวยงานของรัฐอ่ืน ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่หนวยงานของรัฐนั้นก าหนดขอ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภท
ใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระท าไดเฉพาะเมื่อหนวยงานของรัฐผูยืมมีความจ าเปนตองใชพัสดุนั้น
เปนการรีบดวน จะด าเนินการจัดหาไดไมทันการและหนวยงานของรัฐผูใหยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะใหยืมได โดย
ไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และใหมีหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ทั้งนี้ โดยปกติ
หนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภทชนิด และปริมาณเชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผู
ใหยืมขอ ๒๑๑ เมื่อครบก าหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไปคืน 
 
ภายใน ๗ วัน นับแตวันครบก าหนดการบ ารุงรักษา 
ขอ ๒๑๒ ใหหนวยงานของรัฐจัดใหมีผูควบคุมดูแลพัสดุที่อยูในความครอบครองใหอยูในสภาพที่ 
พรอมใชงานไดตลอดเวลา โดยใหมีการจัดท าแผนการซอมบ ารุงที่เหมาะสมและระยะเวลาในการซอมบ ารุงดวย 
ในกรณีที่พัสดุเกิดการช ารุด ใหหนวยงานของรัฐด าเนินการซอมแซมใหกลับมาอยูในภาพพรอมใชงานโดยเร็ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 



 



 



 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

                 แนวทำงกำรเผยแพร่เสริมสร้ำงควำมรู้ ควำมเข้ำใจต่อเจ้ำหน้ำท่ี 
                             กำรจัดกำรทรัพย์สินของรำชกำร ของบริจำค  

 



 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


